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1. Bevezetés

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol szo0l6 1997. évi XXXI. torvényt (a
tovdbbiakban: Gyvt.), illetve a szocidlis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrdl sz616 1993.
évi Il torvényt (a tovdbbiakban: Szt.) modositd, az egyes szocidlis és gyermekvédelmi
térgyn torvények modositasdrdl szélé 2015, évi CXXXIIL térvény a csaladsegitd
szolgalatok és a gyermekjoléti szolgdlatok 2016. januar 1-t8l létrehozott integracidjanak
kereteit €s jogi normait fekteti le.

A Gyvt-hez kapcsoléddan a személyes gondoskoddst nyujtc  gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mifkodésiik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban NMr.), illetve az Szt.-
hez kapcsoldddan a személyes gondoskodast wyujté szocidlis intézmények szakmai
feladatairél és mitkodésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (I 7.) SZCSM rendelet (a
tovabbiakban: R) mbdositasara is sor keriilt.

A protokollban a csalad- és gyermekjoléti kozpontok gyermekvédelmi
gondoskoddshoz kapcsoléddé szolgiltatisai esetmenedzselési feladatainak leirdsara
keriilt sor.

Az esetmenedzselési feladatok a csalad- és gyermekjoléti kdzpontok esetmenedzserei €s a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatok csaladsegitdi kdlesdnds, partneri egylittmiikddésén
alapulnak. A feladatmegosztas leirdsa soran meghatéroz6 jelentdségl a két szakmai egység
kézotti kozos szakmai nyelv és a szakmai kompetencidk pontos lehatarolasa. A
kompetenciahatirok meghatarozasa soran nagyon lényeges nyomatékositani, hogy a
két szakmai egységben dolgozé szakemberek — azaz a csaladsegitok és az
esetmenedzserek — kozott nincs ala-folérendeltség, munkajukat a partneri viszony, a
kozos szakmai gondolkedas iranyitja.

Az ellatast igénybevevék azonos tartalmi €s mindségli ellatashoz vald jogai érvényesitése
érdekében, — az NMr. 6. § (1) bekezdésében foglaltak szerint — jelen dokumentumban
foglaltakat a miniszter kozzéteszi, melynek betartisa kotelezs' és szimon kérhets.

A protokollban hasznélt jogszabalyok és adatlapok meghatarozésit kovetben a hatdsagi
intézkedések felsorolasa és az azokhoz kapcsolodd esetmenedzselési feladatok: a konkrét
tevékenységek, cselekvések leirdsa, az azokhoz kapesolddo hataridok, felelds személyek és
a sziikséges dokumentdcié meghatirozasa torténik. A dokumentum igy meghatarozza az
egyes folyamatokat és az adott folyamatelemek tartalmat, igy az azokhoz kapcsolodd
elvirt szakmai lépéseket, azok feleléseit, hataridejét és a kapesolédé dokumenticios
tevékenység szabalyait. Az eldirt tartalmak, a cselekvések sorrendje, a sziikséges
dokumentécid, illetve mindezek hatdrideje lehet jogszabaly éltal eldirt, illetve szakmailag
indokolt, amelynek egységes keretet biztosit a protokoll. Az ilyen moddon 1étrejovéd
szabdlyrendszer a jogszabalyl keretek adta lehetségnél részletesebben, a szakmai
feladatellatas gyakorlatanak megfeleld szinten rendszerezi a jogi és szakmai szabalyokat.

Mindezeket folyamatabrak segitenek rendszerbe illeszteni, illetve egyszeriibb, atlathatobb
forméba rendezni. A protokoll hasznélata soran javasolt legel6szor beazonositani, hogy hol
tartunk az adott folyamatban. Ebben a tdjékozodéasban a folyamatabra nyujt segitséget. Ezt

! A jogszabaly dltal kotelezd érvénytivé tett feladat a jogszabaly értelmezése alapjan



kévetben lapozzunk az aktualis folyamatelemekhez és kivessiik az ott meghatirozott
instrukcidkat a biztositandd szakmai tartalom, valamint hatariddk, felelostk és
dokumentumok meghatirozasa tekintetében. Az egyes dontési pontoknal (rombuszok)
eldgazhatnak a folyamatok, igy mindig az adott dontési ponton sziiletett dontés alapjan
haladjunk tovabb. Az egyes folyamatok és tartalmak konkrét gyakorlati megvalodsitasat
elfsegité — jol lathatéan eltérd formatum( délt betlivel és eltérd betlimérettel jeldlt —
ajanlasok segitik.

A protokoll koézvetleniil kapcsolodik A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas altal
miikidtetett észlel- €és jelzorendszer folyamatairdl készitett, és A csalad- és
gyermekjoléti szolgaltatds keretében biztositott szocilis segité munka folyamatairdl
készitett protokollokhoz. 2

? A felsorolt szabalyozé anyagok elérhetSek a Szocidlis Agazati Portélon.
http://szocialisportal. hw/utmutatok



Roviditések jegyzéke

Jogszabalyok:

Gyvt. — A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi
XXXI. térvény

Szt. — A szociélis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol sz6l6 1993. évi IIL. torvény
Be. — A biinteteljarasrol szolé 1998. évi XIX. térvény

Ptk. — Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. tdrvény

Gyer. — A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol
5z0l6 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet

NMr. — A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl
sz016 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

R. — A személyes gondoskodast nytjtd szocialis intézmények szakmai feladatairél
és miikodésiik feltételeirdl szol6 1/2000. (1. 7.) SZCSM rendeleteket

Ar. — A gyamhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyjto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol szold 235/1997. (XI1. 17.) Korm.
rendelet

KENYSZI - Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatést [génybevevokedl
TEGYESZ — teriileti gyermekvédelmi szakszolgalat

A ,,Gyermekeink védelmében® (in. Macis lapok) nyomtatvanyok roviditése:

o

L] - L] o & L]

. T7-Torzslap — A gyermek személyes adatlapja, amelyet gyermekenként kiilon
vezet a gyermekjoléti szolgaltato, atmeneti gondozést, valamint otthont nyjtd
intézmeény

GYSZ-1 - ,,GYSZ-1” Egyszerli Komyezettanulmany

GYSZ-2 — Tovébbi fontos informaciok

GYSZ-3 — Csalad-kérnyezet - Kornyezettanulmany 1.

GYSZ-4 - Egészségiigyi lap

GYSZ-5 — Csaladi/egyéni gondozasi-nevelési terv védelembe vétel esetén
GYSZ-6 — Helyzetértékeles

GYSZ-7 — Csaladi kapesolatok, szocidlis segitémunka tervezése nevelésbe vétel
esetén

GYSZ-8 — Helyzetértékelés

ATG-1 — Egyéni gondozési-nevelési terv atmeneti gondozés esetén (helyettes
szlil6, gyermekek dtmeneti otthona)

ATG-2 - Egyéni gondozési-nevelési terv dtmeneti gondozds esetén (csaladok
atmeneti otthona)

ATG-3 - Csaladgondozdsi lap dtmeneti gondozasban

ATG-4 — Helyzetértékelési lap atmeneti gondozés esetén

TESZ-1 -~ Elhelyezési javaslat és elhelyezési terv

TESZ-3 — Helyzetértékelés (gyermekvédelmi gyam)

GH-1 — Egyéni gondozasi-nevelési terv nevelésbe vétel esetén

GH-3 — Helyzetértékelés



2. A gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozo hatésagi intézkedések

A Gyvt. 40/A. § (2) bekezdés b) pontja és az NMr 28. § értelmében a csalad- és
gyermekjoléti kozpont javaslatot tesz a gyamhivatal részére a gyermek
a) védelembe vételére,
b} megel6zd partfogésara,
¢) ideiglenes hatalyd elhelyezésére,
d) nevelésbe vételére,
¢) csaladba fogadasara,
) harmadik személynél torténd elhelyezésének kezdeményezésére,
g) csaladbafogadd gyam kirendelésére,
hj tankdtelezettsége teljesitésének elémozditaséra,
i) gondozasi helyének megvaltoztatasara,
J) utdn jaré csalddi potlék természetbeni formaban torténd nytjtasara.

A gyermekek jolétének biztositdsa, a segitségre szoruld csaladok tdmogatasa, a hatésagi
intézkedésekkel torténé gyermekvédelmi gondoskodas kizédrdlag az észleld- és
jelzOrendszer, a csalad- és gyermekjoléti szolgalatok, a csalad- és gyermekjoléti kozpontok
szoros egylittmiikddésével valdsithaté meg. A hatékony egyiittmiikddés egymas szakmai
tuddsanak, kompetenciajanak a tiszteletben tartasdval, egymdas munkéjénak segitésével, a
feladatok megosztasival, a kozbs szakmai nyelv hasznalatival, érdemi, kolcsonds
kommunikacidval érhetd el.

A megvaltozott struktira értelmében a gyamhivatal a csalad- és gyermekjoléti
kozponttal, konkrétan az esetmenedzserekkel all kapcsolatban, tehat a hatosagi
eljarasok tekintetében mindig a csaldd- és gyermekjoléti kozpontot keresi meg, akik
az eljarasba bevonjak a csalad- ¢és gyermekjoléti szolgalatot. A hatdsagi
intézkedésekre, illetve a hatosagi eljarasok meginditasara vonatkozé javaslatot — az
azonnali intézkedés kezdeményezését leszamitva — a csalad- és gyermekjoléti kbzpont
esetmenedzsere teszi meg. A kivételt az ideiglenes hatdlyi elhelyezésre vonatkozo
javaslat jelenti, hiszen azokban az esetekben mikor a gyermek veszélyeztetettsége olyan
fokd, ami azonnali intézkedést igényel, barmelyik szakember koteles és barki tehet
kézvetleniil jelzést, javaslatot a gydmhivatalnak. Egyéb esetben a csalad- és gyermekjoléti
szolgdlat kezdeményezi a hatésagi intézkedés megtételét és megkeresi a csalad- és
gyermekjoléti kozpontot, aki az esetkonferencian sziiletett dontést is figyelembe véve’
Javaslatot tesz a gyamhivatalndl a hatosagi intézkedésre.

A gyermekvédelmi rendszer hatékonysagat leginkabb meghatarozo kérdések egyike, a
gyermekek érdekében tevékenykedd szakemberek egyiittmiikddése; annak mélysége,
koordinaltsaga és intenzitdsa. Ebben mindenkinek szerepe van, dolgozzon az alapellatas
vagy a szakellatds teriiletén, vagy az ¢észleld- és jelzérendszer tagjaként

} Az esetmenedzser a csaladsegité altal kezdeményezett hatésagi intézkedést nem véltoztathatja meg, hanem
amennyiben nem egyezik a kettd, illetve az esetkonferencin sziiletett vélemény, ugy azt az esetmenedzser a
megjegyzésben irja le.
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A védelembe vétel folyamata 1. oldal
(Csalad- és gyermekjoléti szolgalat/kdzpont kezdeményezi)

Felmeriil a védelembe Felmeril a védelembe
vétel sziikségessége a vétel sziikségessége a
csalad- és gyermekjoléti csalad- és gyermekjoléti
szolgdlatnal kdzpontndl
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Esatkonferencia
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A védelembe vétel folyamata 2. oldal
(csalad- és gyermekjoléti szolgalat/kdzpont kezdeményezi)

Egyéni gondozasi — nevelési terv
elkészitése

!

Helyzetértékelés - védelembe vétel feliilvizsgdlata
(féléves, éves , rendkiviili)

Védelembe vétel
feltlvizsgalatanak

e térgyaldsa
Szocialis segits gy

tevékenység,
csatadsegitd

Hatoségi dontés

Fenntartotta-e
a gyamhivatal a

Szitkséges-e
mas hatosagi

Nem

intézkedés gyermek/-ek
kezdeményezé védelembe
se? vételét?

Javaskat
mis gyermekvédelmi
intézkedésre

Esetmenedzser
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A védelembe vétel folyamata

(hatésag kezdeményezi) A gydmhivatal kérelemre
vagy hivatalbdl meginditja 2
védelembe vételi efjarast

Csalad- és
Gyermekjoléti kizpont
megkeresése

Esetkonferencia
dsszehivdsa

Csaldd- és
gyermekjoléti
szolgélat megkeresése

Esetmenedzser
bevonasa

Esetkonferencia
megtartasa
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Javaslat
megkiitdése

Védelembe
vételi targyalds
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Szocidlis segité
tevékenység
csaladsegitd

Védelembe
vette-e a
gyamhivatal a

gyermek/ek-et?

Csaldd-és
gyermekjéléti kp.
kijelGlése

Esetatadas

A

v

Egyéni gondozasi - nevelési
terv készitése
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2.1. A védelembe vétel

A védelembe vétel célja a veszélyeztetett gyermek csaladban torténd nevelésének az
clésegitése a veszélyeztetettség megsziintetésével, valamint a gyermek csaladjabol torténd
kiemelésének a megeldzése.

A gyermek veszélyeztetettségének megsziintetése érdekében felmerill a csalad- és
gyermekj6léti szolgalatnal (csaladsegitd) és/vagy a csalad- eés gyermekjoléti kozpontnél
(esetmenedzser) a védelembe vétel szitkségessége. Azonban vannak esetek — az észleld- es
jelzérendszer valamely tagja, vagy a szabalysértési eljarasban a szabalysert331 hatosag®,
valamint biintetdeljarasban a rendérség tesz javaslatot, keresi meg a gyamhlvatalt — amikor a
gyadmhivatal kérelemre vagy hivatalbdl meginditja a védelembe vételi eljarast. A gyermek
veszélyeztetettsége miatt hivatalb6l indult védelembe vételi eljaras részeként a hatosag
javaslattétel céljabdl megkeresi a csaldd- és gyermekjoléti kdzpontot, hogy vizsgalja meg a
syermek veszélyeztetettségének mériékét és tegyen javaslatot a sziikséges intézkedésre. A
telepiilési csaldd- és gyermekjoléti szolgdlat és a jarasi csalad- és gyermekjoléti kdzpont
feladatai aszerint valtozhatnak, hogy a védelembe vétel sziikségessége hol meriilt fel.

Fontos, hogy a védelembe vételi javaslat elikészité folyamata (esetkonferencia
osszehivisa, esetmenedzser bevonasa, esetkonferencia megtartisa) és annak kotelezd
tartalmi és formai elemei megegyezzenek mindkét esetben.

Felmeriil a védelembe vétel sziikségessége a csalad- és gyermekjoléti
szolgalatnal

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyermek veszélyeztetettsége miatt felmeriilhet a védelembe vétel szikségessége a csalad-
és gyermekjoléti szolgalatnal (csaladsegitd), amikor stlyos veszélyeztetésrdl érkezik jelzés,
illetve a csaladsegitd a gyermek veszélyeztetettségének megeldzésére szocidlis segitdé munkat
biztositott, végzett, azonban az nem vezetett eredményre.

Egyéb jelzés hidnyaban is silyos veszélyeztetdé oknak mindsiil, ha a gyermeket gondozo
sziild, mds térvényes képviseld megtagadja az egyiittmiikdést az egészségligyi alapellatdst
nyujtd szolgaltatéval - haziorvossal, hdzi gyermekorvossal, védoénével -, illetve a gyermek
gondozasa tekintetében a bolesddel ellatdst nynjté szolgéltatbval, intézménnyel és a
kdznevelési intézménnyel®

A jelz6rendszeri tagok a veszélyeztetd tényezOk észlelése esetén sajat eszkozeik segitségével
torekednek a kdros hatdsok megel6zésére, ellenstlyozdsdra. A jelzérendszeri tagok
amennyiben azt tapasztaljak, hogy a gyermek csaladban torténd egészséges fejlodése
érdekében kiilsd segitségre van sziikség, jelzéssel élnek a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
felé, illetve hatésagi intézkedést kezdeményeznek a probléma sulyossdganak fliggveényeben.

* Az altalinos szabalysértési hatosag a févérosi, megyei korményhivatal jérdsi (févarosi keriileti) hivatala (a
tovabbiakban: jarasi hivatal). A Szabs, torvény altal a hatiskérébe utalt szabalysértés miatt a szabalysértési
hatésag jogkorében a rendérkapitanysag vagy az egyes feladatok ellatdsara létrehozott rendéri szerv, ilietve a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal feladat- és hataskorrel rendellkez szerve jér el.

® Gyvt. 17.§ (1) és (2) bekezdés, valamint a Gyvt. 68.§ (2) ¢) pontja alapjan

8 Gyvt. 130/A. § (3) bek. alapjan
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A gyermek veszélyeztetettségét az alapellatasok Onkéntes igénybevételével nem Iehet
megsziintetni. A sziil6/més torvényes képviseld a gyermek veszélyeztetettségét a szocidlis
segitd munka biztositisa mellett megsziintetni nem tudja, vagy nem akarja, de feltételezhetd,
hogy segitséggel a gyermek nevelkedése csaladi kdmyezetben tovébbra is biztosithatd, a
gyermek érdekében védelembe vételi javaslat készitésével védelembe vételi eljardst kell
kezdeményezni.

A javasolt team-munka, konzultacios sema

veszélyeztetd probléma

|

belsd esetmegbeszélés szakmai vezetGvel — esetinenedzser bevondsa az esetmegbeszélésbe

!

kdzvetlen javaslattétel hatosagi intézkedésre vagy
esetkonferencia — esetmenedzser, az érintett észleld- és jelzdrendszeri tagok, jelzdrendszeri
tandcsado jelenlétével

l

Javaslattétel a megbeszélés eredményeként
A cselekvések hataridoi

A javaslat elkészitését minél hamarabb el kell kezdeni, mivel azt a gyamhivatal részére 15
napon beliil meg kell kiildeni.”

A cselekvésekért felelos személy(ek)

e a csalad- és gyermekjoléti szolgalat szakmai vezetdje és az esettel foglalkozd
csaladsegité a felelos.

Sziikséges dokumentacio
e Ha a csalad- és gyermekjoléti szolgalatnal volt gondozasi elézmény:

Az Esetvezetés dokumentéacidja: Esetnaplo, ,,T’-Torzslap, GYSZ-2 ~ Tovabbi fontos
informacidk, GYSZ-3 - Komyezettanulmany II. adatlap, szikség szerint GYSZ-4 -

Egészségligyi lap,
¢ Amennyiben nem volt gondozasi elézmény

o1 -Torzslap, GYSZ-2 — Tovabbi fontos informacidk, GYSZ-1 - Egyszeri
Kérnyezettanulmany adatlap, sziikség szerint GYSZ-4 - Egészségligyi lap,

A csaldd- és gyermekjoléti kozpont megkeresése és a kozos tevékenységek
folyamatanak leirasa

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csaldd- és gyermekjoléti szolgalat a gyermek védelembe vételét tartja sziikségesnek. A
csalddsegité6 a gyermek silyos veszélyeztetettségének megszlintetése érdekében

7 Gyer. 84. § (3) bekezdés
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esetmegbeszélést/esetkonzulticiot szervez az esetmenedzserrel, ahol megvitatjdk az addigi
szocialis segitdé munka tapasztalatait, valamint a védelembe vétel sziikségességét.

Majd a csaladsegité irasban kezdeményezi a védelembe vétel folyamatdnak elinditasat a
csalad- és gyermekjoléti kozpontnal. Az esettel foglalkozd csalddsegité az illetékes
esetmenedzserrel- a terlileti adottsagok figyelembe vételével, amennyiben szikséges,
lehetdség szerint - kdzdsen megszervezik az esetkonferenciat, majd az ott elhangzottak és az
ott meghozott dontés alapjan a szolgalat irdsban kezdeményezi, és indokolja a védelembe
vétel sziikségessépét. Indoklasiban a sziikséges szakvéleményekkel aldtamasztva (pl.
pedagdgiai, dvodai, védéndi, nevelési tanidcsaddi, hézi gyermekorvosi, pszichologiai
szakvélemények) megfelelen ismerteti a veszélyeztetetiség okait. A javaslatot a kdzpont
késziti el a csaladsegitd irdsos, részletes szakmai kezdeményezése alapjan, melyben a
csalddsegitl részletesen kitér a veszélyeztetettség okianak kifejtésére, a feltart veszélyeztetd
tényezék bemutatdsara, valamint tdjékoztatdst nyujt a veszélyeztet$ korilmények gyermekre
gyakorolt hatdsérél, a sziil6k nevelési tevékenységérSl, a csaldd szocidlis helyzetérdl, a
csaladrdl szerzett tapasztalatokrdl (pl. csaldd dinamikéja, kulturalis sajatosséagok, kornyezet,
kapcsolatrendszer, egyiittmitkddési szandék, a rendelkezésre &ll6 erbforrasok), az addig
biztositott ellatasokrol, szolgaltatdsokrol. A csaladsegitd ismerteti tovabba az eset kapcsan
érintett észleld- és jelzérendszeri tagok tapasztalatairdl, allaspontjardl kapott informacidkat.
Bemutatja a korabbi szocidlis segité munka (gondozési tevékenység) eredménytelenségének
okait, valamint vizolja a védelembe vételtél varhaté eredményeket.

A szolgélat kezdeményezése és a kizpont javaslata, esetleges kiegészitése nyujt teljes korii
tajekoztatast a gydmhivatal szdmadra.

A cselekvések hataridoi

Ahogy a gyermek veszélyeztetettsége, ill. a védelembe vétel szitkségessége felmertil, minél
hamarabb meg kell kezdeni a javaslat elkészitését, de lehetéség szerint a 15 napot ne haladja
meg.

A cselekvésekért felelos személy(ek)
e csalad- és gyermekjoléti szolgalat szakmai vezetdje, csaladsegitd,

o csalad- és gyermekjoléti kozpont szakmai vezetbje, valamint az illetékes
esetmenedzser.

Sziikséges dokumentacio
e ha a csalad- és gyermekjoléti szolgalatnal volt gondozasi elézmény:

Esetvezetés dokumentdcidja: Esetnaplo, ,, T7-Torzslap, GYSZ-2 — Tovabbi fontos
informacidk, GYSZ-3, Kérnyezettanulmany II. adatlap, GYSZ-4 — Egészségligyi lap

o Amennyiben nem volt elézmény: GYSZ-3  helyett GYSZ-1- Egyszeri
Koérnyezettanulmany adatlap,

A dokumentalést a csalad- és gyermekjoléti szolgalat csaladsegitdje végzi.
A dokumenticithoz kapcsolédé hataridok

15 nap
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Esetmenedzser bevonasa

Folyamatelem tartalma, eselekvések

A csalad- és gyermekjoléti kozpont szakmai vezetbje a megkeresést kovetéen a
munkaszervezés sordn kialakitott esetelosztdsi rend szerint kiosztja az esetet, els6sorban
annak az esetmenedzsernek, aki a védelembe vételt kvetben az esettel foglalkozni fog (aki az
esetfelelds lesz).

Célszerl teriileti elv alapjan felosztani a jarashoz tartozoé telepiiléseket az esetmenedzserek
kozott. Azonban ehhez mindenképpen sziikséges egy elOzetes, illetve folyamatos
helyzetfelmérés, illetve Gsszesités, hiszen lehetnek telepiilések, ahol joval tébb a védelembe
vétel, mint mashol. De természetesen az ,esetelosztasi rendet” folyamatosan modositani
lehet/kell, ez mindig a csalad- és gyermekjoléti kozpont vezetdjének a feleldssége.

A cselekvések hataridoi

1 munkanap
A cselekvésekért felelos személy(ek)

a csalad- és gyermekjoléti kdzpont szakmai vezetdje
Sziikséges dokumentacid

A jarasi kOzpontba beérkezett iratanyagot érkeztetik, azaz a dokumentumok iktatds utdn a
jérasi kbzpont szakmai vezetdje altal az esetmenedzserhez keriilnek.

A dokumentaciéhoz kapesolodé hataridok

1  munkanap

2.1.1.3. Esetkonferencia dsszehivasa

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Az esetmenedzser a megkeresést kivetGen konzultdl a csalddsegitovel az esetrdl, és
amennyiben sziikségesnek itélik a hatdsdgi intézkedés kezdeményezését, vagy nem jutnak
egyetértésre, Ggy esetkonferenciat szerveznek. Egyeztetnek az esetkonferencia idépontjardl, a
meghfvandok listajardl (pl. észlelé- és jelzérendszeri tagok, jarasi jelzOrendszeri tanicsado,
egyéb a gyermekkel kapcsolatban 4llo szakemberek, csalad, természetes tAmogaté személyek,
hatdsag képviseldje, tigymint a partfogo feliigyeld, a gyamhivatali {igyintézd, a rendér €s a
kirendelhet$ eseti gondnok). Az esetkonferencia megszervezéséért — amig nincs hatalyos
hatésdgi dontés — a szolgidlat csaladsegitije felelés, ugyanakkor a hatékonysdg
figyelembe vételével az esetmenedzser és a csaladsegité megillapodhatnak az
esetkonferencia szervezésével kapcsolatos feladatok megosztasardl (pl. amennyiben
sziikséges id6pont egyeztetés a résztvevdkkel, meghivé kiildése, moderator személye,
feljegyzés készit6je), illetve az esetkonferencia idépontjardl, helyszinérél. Az
esetkonferenciat elsGsorban azon telepiilésen kell megtartani, ahol a csalad él, illetve
ahol az észlel6- és jelzérendszer szakemberei dolgoznak.

Az esetmenedzser €s a csaladsegitd kozotti esetkonzulticid torténhet személyes konzultacid
keretében, telefonos megkeresések forméjdban, e-mailen. Mindenképpen az a célszerli, ha
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személyesen tudjak a szakemberek megbeszélni a felmeriilt problémat, a védelembe vételt
indokolé veszélyeztetettséget.

A meghivot a csalddsegitd és az esetmenedzser megallapoddsa alapjan az kiildi el, aki a
feladat megosztasban ezt vallalta. Az esetkonferencia hatékony elokészitésének egyik eszkdze
lehet a moderatori tajékoztaté, amely az elézmények, fontosabb dontési pontok leirasat
tartalmazza és segit felkésziilni a résztvevd szakembereknek. Amennyiben készill ilyen
dokumentum, az szintén a megéllapodéds alapjan késziil el. Azokban az esetekben, amikor a
csaladsegité kordbban gondozta a csalddot, vagy rendelkezik informaciéval célszerii, ha a
moderatori tajékoztatot a csaladsegitd késziti el.

A cselekvések hatariddi
Az eset kézhezvételétdl szamitott 3 munkanap.
A cselekvésekért felelos személy(ek)
e csaladsegit
e ecsetmenedzser
Sziikséges dokumentacio
Az esetkonferencia 6sszehivasanak dokumentumai a meghivd, a moderatori tdjékoztatd.
A dokumentdciéhoz kapesolodo hataridok

Az eset kézhezvételétdl szamitott 3 munkanap.

2.1.1.4. Esetkonferencia megtartisa

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Az esetkonferencia a javaslattételi eljarasi folyamat egyik legfontosabb részeleme. Az
esetkonferencia szolgal a gyermek veszélyeztetettségének megoldasdban érintett szakemberek
tapasztalatcseréjére, a probléma és a javaslat, illetve a javaslathoz kapcsoloddan mér a tovabbi
vallalasok, feladatok megfogalmazdsara. Az esetkonferenciat elsdsorban azon a telepiilésen
kell megtartani, ahol a csalad él, ahol az észlelé- és jelz6rendszer érintett szakemberel
dolgoznak. Az esetkonferenciat a moderator vezeti (a moderétori tdjékoztatd alapjan). Minden
résztvevd szot kap, gy a sziilé/torvényes képviseld, a gyermek, a jelenlévd szakemberek,
egyéb meghivottak. Az esetkonferencia célja a probléma feltarasa, és kozos
megfogalmazasa, a veszélyeztetettség megsziintetéséhez, a megoldashoz vezetd 1épések,
feladatok meghatarozasa. Fontos annak atgondolasa, hogy mi élteti a problémat, milyen gatak
vannak a probléma megolddsa el6tt. It torténik annak eldontése, hogy a gyermek
veszélyeztetettsége milyen foki, hogy sziikséges-e a gyermek védelembe vételének, vagy
esetleg mas hatosagi intézkedésnek a kezdeményezése, javaslata. Tovébba itt kell azt is
meghatarozni, hogy a védelembe vételi javaslatban melyek azok a szikséges intézkedések,
amelyek javaslatként megjelennek, azaz a majdani gondozasi-nevelési terv részekent
szerepelnek, illetve a segitd folyamatban résztvevék kozott a feladatok elbzetes megosztasat,
a szakemberek véllaldsait is sziikséges megfogalmazni. Az esetkonferenciardl feljegyzés,
emlékeztetd késziil, ami tartalmazza a résztvevOk f8bb észrevételeit ¢s tapasztalatait, a
problémamegoldéas elésegitése kapcsdn megfogalmazott alternativikat, a vallalt segitd
kozremiikddést, valamint az esetkonferencian sziiletett ddntést.
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Az esetkonferenciardl késziilt feljegyzést, emlékeztetét minden meghivott/résztvevo
szamara tovabbitani kell.

A cselekvések hatarido
5 munkanap
A cselekvésekért felelos személy(ek)
e csaladsegitd
e esetmenedzser
Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)
e feljegyzés/emlékeztetd,
o jelenléti iv
e (moderitori tdjékoztatd).
A dokumentacidhoz kapcsolédé hataridék

2 munkanap

2.1.2. A csalad-és gyermekjoléti kozpontnal meriil fel a védelembe vétel
sziikségessége

2.1.2.1. A csalad- és gyermekjoléti szolgalat megkeresése

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyermek veszélyeztetettsége miatt a csaldd- és gyermekjoléti kdzpontnal felmeril a
védelembe vétel szilkségessége. Az esetmenedzser felveszi a kapcsolatot a csaldd- és
gyermekjoléti szolgalattal é€s t4jékozddik az elézményekrl, illetve az érintett észleld- és
jelzérendszeri tagokrdl — annak érdekében, hogy a gyermekkel kapcsolatban 4ll6 észleld- és
jelzorendszeri tagokkal fel tudja venni a kapcsolatot. A feltiré folyamat részeként, a
javaslattétel elkészitésének céljabdl frasban megkeresi az esetmenedzser a csaladsegitét
(csalad- és gyermekjoléti szolgalat) és tajékozddik arrdl, hogy folyik-e, vagy korabban volt —e
szocidlis segité munka az adott gyermek esetében. Amennyiben a csalad kapcsolatban allt a
csalad- és gyermekjoléti szolgalattal, akkor az esetmenedzser tdjékoztatast kér:

- a szocialis segité folyamat tartalmarol,

- a veszélyeztetettség okard] és mértékérdl,

- a veszélyeztetd koriilmények gyermekre gyakorolt hatdsérdl,

- a szlil6k nevelési tevékenységérol,

- a csalad szocidlis helyzetérdl (élethelyzetérdl),

- a csaladrdl addig szerzett tapasztalatokrol (pl. csaldd dinamikéja, kulturalis sajatossagok,
kornyezet, kapcsolatrendszer, egylittmi{ikddési szandék, a rendelkezésre allé eréforrasok),

- az addig biztositott ellatasokrdl, szolgaltatasokrol.

A cselekvések hatdaridoi

2 munkanap
A cselekvésekert felelos személy(ek)

e csalad- és gyermekjoléti kézpont szakmai vezetdje
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e csetmenedzser
Sziikséges dokumentacio

Az esetmenedzser irasban keresi meg a csaldd- és gyermekjdléti szolgalatot, tdjckoztatast kéré
megkeresés (levél) formajaban.

A dokumentaciohoz kapcsolédé hataridok
a. munkanap

A védelembe vételi javaslatot megel6zé tevékenységek elvégzése soram az
esetkonferenciarol sz6ldo dontés és annak megszervezése, megtartasa megegyezik a
korabbi fejezetben leirtakkal. (2.1.2.2. és 2.1.2.3.)

2.1.3. Javaslat védelembe vételre

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Az esetmenedzser Osszegyljti és elkésziti a védelembe vételi javaslatot (az iratanyagot).
Abban az esetben, amikor a szolgalat/csalddsegitdé kezdeményezésére indult a védelembe
vételi eljaras, akkor a csaladsegité feladata és felelossége a szitkséges dokumentdcio,
konkrétan a »T”-Torzslap, a GYSZ-1 Egyszeri Komyezettanulminy (amennyiben
megelézéen nem folyt szocidlis segitd tevékenység), a GYSZ-2 Tovabbi fontos informacidk,
amennyiben volt megel6z6 szocialis segitd munka a szolgilatnal: GYSZ-3 Csalad- kdrnyezet
Kornyezettanulméany II. adatlapok kitdltése, a GYSZ-4 Egészségligyi lap kitoltetése. Ha a
kozpont kezdeményezésére indult az eljaras, akkor az esetmenedzser a felels ezen adatlapok
kit6ltéséért, de ebbe a folyamatba bevonja az illetékes szolgélatot, csalddsegitét. A védelembe
vételi javaslat megfogalmazasa, megtétele mindkét esetben a kodzpont, az esetmenedzser
feladata, felelossége.

Az esetkonferencidn sziiletett dontés szerint az esetmenedzser javaslatot tesz a gyermek
védelembe vételére — vagy esetleg mas hatésdgi intézkedésre -, amit tovabbit a jérési
gvamhivatalnak. A védelembe vételi javaslat irdanyulhat a gyermek veszélyeztetettségének
megsziintetésére, a csalddi potlék természetben torténd nyljtasara, és az eseti gondnok
személyére, a tankotelezettség teljesitésének elémozditdsdara, megel6z6 partfogas
elrendelésére, Javaslatdban megjelsli a kezdeményezd csaldd- és gyermekjoléti szolgalat €s a
gyermeket/csaladot szocidlis segitd munkdval tAmogatd csaladsegité adatait, illetve az eset
jellegébdl adodoan a kirendelhetd eseti gondnok személyét.

A csaladsegitd és az esetmenedzser partneri kapcsolatat, egyenrangisagat hangsulyozando,
fontos kiemelni, hogy amennyiben a védelembe vételi eljaras kezdeményezése a csaladsegitd
javaslatara indul, de a szakemberek véleménye eltérd a védelembe vétel szikségességét
illetéen, akkor az esetkonferencidn sziiletett dontést alapul véve, az esetmenedzser mérlegelés
nélkiil 3 munkanapon beliil tovabbitja a gyamhivatal felé a védelembe vételi javaslatot, de
sajat megjegyzéseivel a véleményt kiegészitheti.

A javaslathoz — amennyiben volt elozetes szocialis segité munka — az esetmenedzser
OsszegyUjti a szocidlis segité munka sordn keletkezett iratanyagot (pl. az egységes
gyermekvédelmi nyilvantartisi rendszer adatlapjait, Esetnaplé masolata, szakvélemények,
jelzések), illetve beszerzi azokat a hianyzo informaciokat, melyek a megalapozott javaslathoz
szitkségesek. {gy kiilonosen a szocialis segitd munka tartalméarél, a veszélyeztetettség okéardl
és mértékérdl, a veszélyeztetd kérlilmények gyermekre gyakorolt hatasarol, a sziilék nevelési
tevékenységér6l, a csaldd szocidlis helyzetérél (élethelyzetérdl), a csaladrdl addig szerzett

20



tapasztalatokrol (pl. csalad dinamikéaja, kulturdlis sajatossagok, kérnyezet, kapcsolatrendszer,
egylttmikddési szandék, a rendelkezésre allé erbforrasok). Ha nem volt elézménye az
esetnek a csalad- és gyermekjoléti szolgdlatnéal, a hatékonysag figyelembevételével célszert,
ha az esetmenedzser egyeztet a csaladsegitbvel az eset, a veszélyeztetettség feltardsaval
kapcsolatos feladatok megosztasar6l. Példaul a gyermek helyzetének, korillményeinek, a
problémanak a feltarasa, a csalad/gyermek és a kémyezetilk megismerése, az észlels- és
jelzbrendszer tagjainak megkeresése, a csalddlatogatds, a kornyezettanulméany készitése.
Mindig az eset és a hatékonysdg fiiggvényében torténjen a feladatok megosztisa, akér
kozbsen is tOrténhet a csaladlatogatas vagy az esetmenedzser maga megy csaladlatogatasra,
illetve szerzi be a szakvéleményeket, tdjekozddik a jelzdrendszer tagjainal.

Megel6z6 partfogdi eljaras esetén a csalddlatogatast és a gyermek meghallgatasat kdzdsen
teszi meg az esetmenedzser a (megel6zo6) partfogdval.

Fentick alapjan tehat az esctmenedzser a javaslat elkiildése el6tt mar személyesen is
talalkozik a gyermelkkel, csaladdal.

Fontos, hogy az adekvat javaslat elkészitéséhez minden esetben sziikséges
kérnyezettanulmanyt késziteni, a gyermeket a laké/tartézkodisi helyén meglatogatni.
Minden esetben meg kell hallgatni a csaladot és a gyermeket, meg kell ismerni
lakokoérnyezetiiket.

A védelembe vételi javaslatban ismertetni kell a veszélyezteté kortilményeket, azoknak a
gyermekre gyakorolt hatdsat, a sziilé vagy a gyermeket nevelé mds személy nevelési
tevékenységét, a gyermeket neveld csalad élethelyzetére vonatkozé adatokat, a javaslattétel
elkészitéséig biztositott alapellatasokat, valamint az {igy szempontjabol fontos mas
ellatasokat, a gyermeknek és a sziilének/més torvényes képviselonek a javaslattétel
elkészitéséig tanusitott egylittmitkddési készségét, illetve annak hidnyat, megel6zd partfogis
alatt allé6 gyermek esetén — a megeldz6 partfogas elrendelését, melldzését, fenntartasat vagy
megsziintetését alatamaszto koriilményeket, a sziikséges intézkedésre tett javaslatot.

A cselekvések hataridéi

5 munkanap
A cselekvésekért felelGs személy(ek)

A csalad- és gyermekjoléti kOzpont szakmai vezetdje és az illetékes esetmenedzser
Sziikséges dokumenticio

e Ha a csalad- és gyermekjéléti szolgdlatnal volt gondozasi elozmény és a szolgalat
kezdeményez:

Esetvezetés dokumenticidja: Esetnaplé méasolata, ,, T”-Torzslap, GYSZ-2 — Tovabbi fontos
informécidk, GYSZ-3 Csalad — komyezet Koérmyezettanulméany II. adatlap, GYSZ-4
Egészségligyi lap, szakvélemények (pl. pedagbgiai, véd6énoi, hazi gyermekorvos).

e Ha a csalad- és gyermekjoléti szolgalatnal nem volt gondozési elézmény és a kdzpont
kezdeményezésére vagy hivatalbdl indul a védelembe vételi eljaras:

»17-Torzslap, GYSZ-2 — Tovabbi fontos informacidk, GYSZ-1 - Egyszerl
kbrnyezettanulmany adatlap, GYSZ-4 Egészségiigyi lap beszerzése, szakvélemények (pl.
pedagogiai, védoénoi, hazi gyermekorvos).

A védelembe vételi javaslatot az esetmenedzser tovabbitja a gyamhivatalnak.

21



A dokumentaciéhoz kapcsolédo hataridok

Szakmailag javasolt a fenti dokumentumok elkészitése, beszerzése 5-10 nap alatt.

2.1.4. Védelembe vételi targyalas

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Az esetmenedzser a gyamhivatal végzésében megjeldlt idépontban részt vesz a gyermek
védelembe vételi targyalasin, tovdbba szilkség esetén segitséget nyljt a csalad részére a
targyaldson torténd személyes megjelenés érdekében. Ha a csaldd gyamhivatalban tdrténd
megjelenése indokolatlan terhet jelent vagy valamely mdas akadaly miatt nem realizalhato, az
esetmenedzser javaslatot tehet a gyamhivatal részére a targyalds hivatali helyiségén kivil
t8rténé megtartasra®. Szoban is eléterjeszti a szitkséges intézkedésre tett javaslatét, kifejti a
gyermeket veszélyeztettd koriliményeket, illetve azoknak a gyermekre gyakorolt hatdsat.
Bemutatja a sziildk nevelési tevékenységét, egyiittmitkddési készségét, az addig biztositott
ellatdsokat, szolgaltatdsokat, megnevezi a szocidlis segitdé munkéba bevonni kivant
csaladsegitét, illetve egyéb szakembereket (pl. védond, pedagdgus, pszicholdgus). Ismerteti a
problémamegoldas lehetséges alternativait.

Amennyiben megoldhatd és a szolgalat kezdeményezésére indult a védelembe veteli eljaras,
akkor az ligy érdemi vizsgalata érdekében a targyaldson az esettel kordbban foglalkozo,
szocialis segitd munkat végzd csalddsegitd is részt vesz. A gyambhivatal tigyintézdje felhivja a
gyermek €s a sziild figyelmét a szakemberekkel torténd egytittmitkdésre. Ennek sordn a
gyermeket és a sziilét nyilatkoztatni kell arrdl, hogy vallaljdk-e a csalad- és gyermekjoléti
szolgédlattal és a csaldd- és gyermekjoléti kozponttal az alapellatds keretében vald
egyiitimiikddést. A nyilatkozattétel eldtt a gyermeket és a szilét figyelmeztetni kell az
egytittmitkddés hidnyaban alkalmazhaté jogkdvetkezményekre’.

A cselekvések hatariddi
értelem szerint
A cselekvésekért felel6s személy(ek)
e gyambhivatal
o gsetmenedzser
Sziikséges dokumenticio6
A védelembe vételi targyaldson késziilt jegyzokonyv.
A dokumenticiohoz kapesolédo hataridok

Azonnal, helyben.

2.1.5. Hatésagi dontés

Folyamatelem tartalma, cselekvések

§ Gyer. 13. § (2) bekezdés
? Gyer. 86. § (4) bekezdés
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A gyamhivatal dontést hoz, melyet hatdrozatba foglal. Amennyiben a gyermek
veszélyeztetettsége nem all fenn, a jarasi gyadmhivatal nem rendeli el a gyermek védelembe
vételét, azaz a védelembe vétel iranti kérelmet elutasitja, illetve a hivatalbol inditott eljarast
megszinteti.

A gyambhivatal donthet a védelembe vétel elrendelésérdl, tovabba donthet a csaladi potiék
természetben torténd ny\jtiasardl és az eseti gydm személyérdl, valamint megeldzo partfogas
elrendelésérsl ',

A cselekvések hataridoi

A gyamhivatal a hatdlyos eljarasi szabélyokra, valamint az tigy silyossdgara figyelemmel
hozza meg érdemi dontését.

A cselekvésekert felelds személy(ek)
gyambhivatal

Sziikséges dokumenticio
gyambhivatal déntése (hatarozat)

A dokumentaciohoz kapcsolodé hatariddk:

értelem szerint

2.1.6. A csalad- és gyermekjoléti kézpont kijeldlése

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal elrendeli a védelembe vételt és hatarozatdban megkeresi az illetékes csalad- és
gyermekjoléti kozpontot a védelembe vételhez kapcsolddd esetmenedzselési feladatok
ellataséra, valamint a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal egylitt a védelembe vétel melletti
szocidlis segitd munka biztositdsara'l. A csaldd- és gyermekjéléti kdzpont szakmai vezetdje
kiosztja az esetet a kijeldlt esetmenedzsernek. A gyamhivatal a hatdrozatdban felhivja a
védelembe vett gyermeket és a sziil6t/térvényes képviselt a csaldd- és gyermekjoléti
kézpont, valamint a csalad- és gyermekjoléti szolgalat munkatérsival vald egyﬂttmﬁkﬁdésreu.
Ez a pont is azt hangsilyozza, nyomatékositja, hogy az esetmenedzsernek és a
csaladsegitének a szocialis segitd munka keretében, egymaéssal egyiittmiikddve kell a gyermek
veszélyeztetettségének a megsziintetésére iranyuld tevékenységét végeznie, valamint, hogy a
védelembe vétel sordn biztositott szocialis segitd munkabdl a csalddsegitd nem hagyhatd ki.

A gyambhivatali hatarozat jogerdre emelkedésétdl fogva az esetmenedzser az eset esetgazdéja,
az esetért felelos szakember, aki elsésorban koordinalja a szocidlis segité munkat, és csak
néhany specidlis esetben végezheti. Foszabdly szerint a szocidlis segitdmunka biztositasa
elsésorban a csalid- és gyermekjoléti szolgalat kompetencidja, az esetmenedzser
szocidlis segitd munkat csak nagyon indokolt esetben, pld. dsszeférhetetlenség esetében
végez, ha az helyben mas csalddsegitével nem oldhaté meg. Tovabbi, egyszemélyes

'® Amennyiben a gydmhivatal a szakmailag altémasztott javaslat ellenére sem rendeli el a gyermek védelembe vételét, a
csalad-és gyermekjoléti kizpont vezetbiének van lehetdsége a fellebbezdsre, a 149/1997. (1X. 10.) Korm. rendelet 7/A.§ (1)
aa,pontja és a 2004. évi CXL. tv. (Ket.) 98-108.§-ai alapjan.

'* Gyer. 87.§ a) pont

12 Gyer. 87.§ ¢) pont
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szolgaltato esetében a csaladsegitd szabadsaga, betegsége esetén, amennyiben azt az
esetvezetés indokolja.

A cselekvések hataridon

Hatarozat kézhezvételét kovetben az elOkészilletek megtétele, a hatarozat jogerdre
emelkedésétdl azonnal.

A gyamhivatal a jovoben arrdl fog értesitést kiildeni, ha a csalad, vagy valamelyik fél a
hatérozat ellen fellebbezést beny(yt. Amennyiben nem kiilld értesitést, a gyamhivatal
hatdrozata a jogszabdlynak megfeleléen jogerére emelkedik, és az esetmenedzser innen
kezdve felel az esetmenedzseri feladatok ellatasaért.

A cselekvésekért felelos személy(ek)
e szakmai vezetd,
e esetmenedzser.
Sziikséges dokumentacio
A jarasi kdzpontba érkez6 érdemi dontés, amit érkeztetnek/iktatnak.
A dokumenticiohoz kapesolodd hatariddk

A hatérozat kozlésétdl az eldkésziiletek, jogerére emelkedéstdl azonnal (jarasi kdzpont).

2.1.7. Esetatadas

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A védelembe vétel jogerbre emelkedését kdvetben az esetmenedzser bekéri a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat csaladsegit6jétdl a szolgalatnal keletkezett dsszes addigi iratanyagot.
Mindig annil a szakmai egységnél van a gyermekkel kapcsolatos iratanyag, ahol az
esetfelelds/esetgazda tevékenykedik. Az Esetnapld nem keriil megkiildésre a gyermek t6bbi
irataval egyiitt, annak csak a mésolata képezi az atadott iratanyag részét, hiszen a csaladsegitd
az egyéni gondozasi-nevelési terv szerint, bevont segitéként tovabbra is kapcsolatban marad a
csaladdal, a vallalt feladatairdl, a megtett 1épésekrdl az intézkedéseket tovabbra is vezeti.
Ennek megfeleléen a Cselekvési tervet médositja majd a kdzdsen kialakitott egyéni gondozasi
tervnek (GYSZ 5) megfelelben. A segitbmunka szempontjabdl informativ dokamentumokat —
pl.: pedagbdgiai vagy szakértéi vélemény, egyéb, a csaladra, gyermekre vonatkozd tajékoztatas
- a maga szamdra masolatban megbrzi. Célszerll az esetitadasokat egy erre a célra szolgalod
formanyomtatvanyon megtenni, ahol szerepel az esctitadds idbpontja és oka, az atadott
dokumentumok jegyzéke/felsoroldsa, valamint a csaladsegitd, az esetmenedzser €s a gyermek,
szlil6/t6rvényes keépviseld alairasa.

Az esetitadds részeként a csalad- és gyermekjoléti szolgélat az iratanyagot haladéktalanul

megkiildi.
A cselekvések hataridéi
2 munkanap
A cselekvésekért felelos személy(ek)

e esetmenedzser,
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¢ csaladsegito.
Sziikséges dokumentacid

o Esetatado/atvevd lap.

e A hatdrozat jogerére emelkedésétdl a KENYSZI nyilvantartisba térténd rogzités.
A dokumenticiéhoz kapcsolédoé hataridék

¢ Esetatadas 2 munkanap.

e  KENYSZI nyilvantartasba térténd rogzités a jogerbre emelkedés napja.

2.1.8. Gondozasi-nevelési terv készitése (GYSZ-5)

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A védelembe vétel elrendelésérdl sz616 hatarozat jogerdre emelkedését kovetden az
esetmenedzser 15 napon beliil elkésziti az egyéni gondozasi-nevelési tervet a hatdrozatban
foglaltak szerint. Adott esetben pénzfelhasznalasi tervet készit a csaladi pétlék természetbeni
formaban térténd nyujtasara.

Az egyéni gondozasi-nevelési tervet (adott esetben a pénzfelhasznalasi tervet) a csaldddal, a
gyermekkel, az esetkezelésbe bevont szakemberekkel (pl. csaladsegitd, pedagdgus,
orvos/gyermekorvos, védémd, eseti gyam, megelézd partfogd) amennyiben sziikséges
esetkonferencia vagy esetmegbeszélés, egyébként esetkonzultacid keretében kell egyeztetni és
véglegesiteni. Az egyéni gondozési-nevelési tervben feladatot kapé csalad, illetve vallalo
szakemberek aldirasukkal rogzitik feladatuk elfogadésat, illetve véllalasukat. Minden, az
esetkezelésbe bevont szakember a sajat vallalt feladata ellatasdért, annak teljestiléséért
tartozik felel6sséggel, mig az esetmenedzser az egész folyamatért, a veszélyeztetettség
megsziintetése érdekében biztositott esetmenedzselési folyamatért tartozik feleldsséggel. Az
alairt példanybdl minden érintett masolatot kap. Az alairt egyéni-gondozasi nevelési tervet az
esetmenedzser megkiildi a gydmhivatalnak. A csaladi/egyéni gondozési-nevelési terv
tartalmazza a veszélyeztetd koriilmények/tényezOk megjelolését, a védelembe vétel
megsziintetéséhez sziikséges valtozasokat (Id. probléma megoldésdhoz vezeté lépések), az
esetmenedzser, a csalad- és gyermekjoléti szolgalat csaladsegitje, ¢és mas bevont
szakemberek (pl. védénd, pedagdgus, 6vond, pszicholégus, pszichiater, addiktologus),
intézmények, szolgaltatok, személyek megjelolését, a feladataiknak meghatdrozésat, azok
hatéridejével®, valamint a sziilé és a gyermek feladatait, hatéridsk megallapitaséval (Id. a
teend6k teljesitésének kezdete, rendszeressége és teljesitésének hatérideje). A csaladi/egyéni
gondozasi-nevelési tervben bevont szakemberek véllalt feladatait gy kell rogziteni, hogy az
elsbsorban a gyermek védelméért vallalt kozos szakmai elkotelezettségen alapuljon. A
védelembe vétel eredményessége érdekében fontos szempont a bevont szakemberek konkrét
feladatainak/valialasainak meghatdrozasakor a hatékonysag, a megvalosithatdsag, a gyakorlati
szempontok figyelembe vétele, illetve a véllalt feladatok meghatérozésaban mindenképpen
sziikség van a bevont szakemberek kdzdtti konszenzusra.

'3 Fontos megjegyezni, hogy minden, az esetkezelésbe bevont szakember sajat maga vallal feladatot a gyermek
veszélyeztetettségének a megsziintetésére iranyuld segits folyamatban, amiért feleldsséggel tartozik. Az
esetmenedzser az egész folyamatot koordindlja, az egész folyamatért felelds.
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Megel6z6 partfogas alatt allo gyermek esetén az esetmenedzser, a megel6ézé partfogd
feltigyel6, a sziild és a gyermek kozotti egylittmikodés részletes szabalyait, megjeldlve a
megelézd partfogd feltigyeldvel vald egyiittmikoédés modjat, gyakorisagat, és az
esetmenedzser és a megeldz6 partfogd felitgyeld kozotti munkamegosztds szempontjait.

A cselekvések hataridoi
15 nap

A cselekvésekért felelos személy(ek)
esetmenedzser

Sziikséges dokumentacio
GYSZ-5"

A dokumenticiéhoz kapesolédé hataridok

15 nap

2.1.9. Egyéni gondozasi-nevelési terv megvalositasa

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Az esetmenedzser az egyéni gondozasi-nevelési tervben foglaltak megvaldsulésa érdekében
szocialis segitd munkét koordindl, szervez és végez'’. Folyamatosan figyelemmel kiséri a
csaladi/egyéni gondozasi-nevelési tervben foglalt célok és feladatok teljesiilését.

Rendszeres, folyamatos, személyes kapcsolatot tart a csaladdal, ami elsésorban
csaladlatogatast jelent. Rendszeresen konzultdl a segitd folyamatba bevont szakemberekkel,
elsbsorban a csalad- és gyermekjoléti szolgalat csalddsegitdjével, az adott telepiilésen
folyamatosan jelenlevd szakemberekkel. Amennyiben a gyamhivatal a csaladi potlék
természetbeni juttatdsit rendelte el, Ggy az esetmenedzser és a kirendelt eseti gyam
kolcsondsen  tajékoztatjdk  egymédst a  gyermek  elhanyagolasbdl  szarmazd
veszélyeztetettségének alakulasirdl, a megsziintetése érdekében tett intézkedésekrdl, a csaladi
potlék felhasznaldsinak tapasztalatairdl. Pértfogas, megeldzé partfogas alatt 4llé gyermek
esetében rendszeresen konzultal a partfogd feliigyelével, illetve a megelézé partfogd
feliigyelével a gyermek helyzetérdl, a gondozasi-nevelési tervben foglalt feladatok
teljestilésérdl.

Az esetmenedzser rendszeresen tajékozddik a veszélyeztetettséget észleld- és jelzbrendszer
tagjaindl a gyermek veszélyeztetettségének mértékérdl, tolikk tijékoztatast kér (e-mailben,
irasban, telefonon, személyesen). A csaladsegitével koézosen ellatasok, szolgaltatasok
elérésében segitik a csaladot, segitik tigyei intézését. Az egyéni-gondozdsi nevelési tervet ugy
kell meghatdrozni, hogy abban a gyermekkel kapcsolatos konkrét teend6k — igy pl.
pszicholdgiai vagy pszichidtriai, egészségligyi (gyogy)kezelés, iskolal hidnyzés elsosorban az
esetmenedzser; mig a sziilok, csalad segitése; ligyintézés, munkahelykeresés, kozossegi- €s
csoportos programokba térténd bevonas, adomany kdzvetitése pedig elsésorban a csaladsegitd
feladata.

4 Ar. 2 sz melléklet - Azokra a gyermekekre, akiket azonos hatarozattal vettek védelembe, mériegelheté egy
kozos adatlap kitsliése a személyre sz6l16 feladatok és feleléstk pontos megjeldlésével.
" Gyvt. 40/A. § (2) bf) pontja
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Az  esetmenedzser amennyiben  sziikséges  esetmegbeszélést, esetkonzultacidt,
esetkonferencidt szervez. Egyiittmitkddik a csalddi/egyéni gondozasi-nevelési tervben
feladatot véllalé szakemberekkel, igy pl. a csalddsegitével, egyéb szakemberekkel, adott
esetben a partfogoval, a megeldzé partfogdval, az eseti gyammal.

A cselekvések hataridéi

Folyamatosan a védelembe vétel ideje alatt a GYSZ 5 adatlapban megjelenitett
hatarid6knek megfeleléen, az aktualis helyzetértékelésig/ feliilvizsgélatig,

A cselekvésekért felelds személy(ek)

e esetmenedzser az egész folyamatért,
e az esetkezelésbe bevont szakemberek a sajat vallalasaikért.

Sziikséges dokumentacid

T

csalad- és gyermekjoléti kdzpontnal a tevékenyégének dokumentéléséara szolgald feljegyzések
és a jogszabalyban meghatdrozott adatlapok szolgilnak. Az esetkezelésbe bevont egyéb

[y

A dokumenticiohoz kapcsolodé hataridék

A védelembe vétel ideje alatt, az aktudlis helyzetértékelésig/feliilvizsgalatig.

2.1.10. Helyzetértékelés — védelembe vétel feliilvizsgailata (féléves, éves,
rendkiviili)

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csaladi/egyéni gondozasi-nevelési tervben foglaltak megvaldsulasat az esetmenedzser
értékeli. A helyzetértékelés célja a védelembe vétel
eredményességének/eredménytelenségének, . azaz a szocidlis segitd munkdnak, a
gyermeket/csaladot koriilvevd szakembereknek, tovabbd a sztlé(k) és a gyermek(ek)
egyiittmikddésének az értékelése. Ennek érdekében az esetmenedzser félévente, és évente
helyzetértékelést keészit, indokoltsag esetén rendkiviili feliilvizsgalatot kezdemenyez.

A helyzetértékelés részeként amennyiben szilkséges esetkonferenciat szervez a
gyermek/csalad lakohelyén 1évé telepiilésen. Az esetkonferencia meghivottai a csalad, a
gyermek, az esetkezelésbe bevont szakemberek, a gyermekkel kapcsolatban 4llé egyéb
szakemberek.

A helyzetértékelésben ki kell témi a csaladdal/gyermekkel és mas szakemberekkel térténd
egylittmikddések bemutatasara, a megfogalmazott konkrét feladatok teljestilésének, vagy
nem teljesiilésének ismertetésére, illetve annak okara. Ismertetni kell, hogy mennyiben
valdsultak meg a csaladi/egyéni gondozasi-nevelési tervben foglalt célok és feladatok, milyen
mértékben és mddon harultak el a veszélyeztetd koriilmények, milyen véltozasok torténtek a
csalad/gyermek életében, koriilményeiben. Esetleg milyen Ujabb veszélyeztetd tényezok,
nehézségek meriiltek fel, milyen 10j célok, megoldasok és feladatok segithetnék ezek
megszinését/megsziintetését,

A helyzetértékelésben az esetmenedzser javaslatot tesz a védelembe vétel megsziintetésére
amennyiben:
- a gyermek veszélyeztetettsége mar nem all fenn,
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- az arra iranyuld szocidlis segitd munka sikeres volt,

- az esetmenedzser, a gyermek és sziilék, valamint az esetkezelésbe bevont
szakemberek a vallalt feladatokat sikeresen teljesitették,

- mas gyermekvédelmi intézkedésre — sulyos veszélyeztetettség esetén azonnali,
ideiglenes hatalya elhelyezésre, egyéb esetben nevelésbe vételre, csaladbafogadasra,
harmadik személynél torténd elhelyezésre tesz javaslatot.

A helyzetértékelésben az esetmenedzser javaslatot tesz a védelembe vétel fenntartisara,
amennyiben:

- a gyermek veszélyeztetettsége teljes mértékben nem sziint meg,

- az egyéni gondozasi-nevelési tervben rogzitett vallalasok nem valdsultak meg, de még
mindig feltételezhetd, hogy tovabbi segitséggel a gyermek veszélyeztetettsége
megszintethetd.

A védelembe vétel fenntartdsira tett javaslatban az egyéni gondozasi-nevelési terv
modositasat kéri/kérheti.

Az esetmenedzser az elkészilt helyzetériékelést az érintettek alairdsaval, esetleges
megjegyzéseivel megkiildi a gyamhivatalnak.

A cselekvések hatariddi
e féléves helyzetértékelés — gondozasi-nevelési terv készitését kovetd fél év muilva

o éves helyzetértékelés — a hatdrozatban megjelslt felilvizsgélati idépont esedékessége
el6tt 15 nappal

e rendkivilli — barmikor, gydmhivatal felhivasara 15 napon beliil
A cselekvésekért felelds személy(ek)
esetmenedzser
Sziikséges dokumentacié
GYSZ-6'¢
A dokumentaciéhoz kapcesolédé hataridok

A feliilvizsgélatot megeléz6, a gyamhatdsag felhivasat kovetd 15 nap

2.1.11.Védelembe vétel feliilvizsgalatanak targyalasa

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal kérelemre vagy hivatalbol meginditja a védelembe vétel fellilvizsgélatira
vonatkozd hat6ségi eljarast, és errdl értesiti az igyfeleket: a szakembereket és a csaladot. Az
esetmenedzser a gyamhivatal végzésében megjeldlt iddpontban részt vesz a védelembe vétel
fellilvizsgalati targyaldson, ahol széban is értékeli a gondozasi folyamatot. Beszamol a
védelembe vétel eredményességérl, vagy eredménytelenségének okardl. Javaslatot tesz a

16 Ar. 2 sz. melléklet - Azon gyermekek esetében, akiknek egyéni gondozasi-nevelési terve azonos adatlapon
késziilt, a helyzetértékelés is egy adatlapon dokumentalando.
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tovédbbi intézkedésre, pl. az Onkéntes egyiittmlikédésen alapuld alapelldtasban torténd
gondozasra, védelembe vétel fenntartasira, mas gyermekvédelmi gondoskodas elrendelésére.

A cselekvések hataridoi

Az ligyintézési hatarid a gyamhivatal szamara relevans.
A cselekvésekért felelds személy(ek)

e gyamhivatal,
¢ csetmenedzser.

Sziikséges dokumentacio
A védelembe vételi targyalason késziilt jegyzdkodnyv.,
A dokumentaciéhoz kapcesolodo hataridok

Azonnal, helyben.

2.1.12. Hatdésagi dontés

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyimhivatal a védelembe vétel feliilvizsgalatéra iranyuld eljarasban dontést hoz, melyet
hatdrozatba foglal. Ha a gyermek veszélyeztetettsége mdar nem &ll fenn, a gyamhivatal
megsziinteti a gyermek védelembe vételét, és felhivia a figyelmet az Onkéntes
egylittmikddésen alapuld szocidlis segité munkara, az annak keretében nyujtandé segitd
tevékenységre. Amennyiben a veszélyeztetettség még fennall, akkor elrendeli a védelembe
vétel fenntartdsat és fethivia a csalad- és gyermekjoléti kézpontot a tovabbi esetmenedzselési
feladatok végzésére és az (j egyéni gondozasi-nevelési terv elkészitésére. Amennyiben a
gyermek veszélyeztetettsége tovabbra is fennall, s6t sulyosbodott, akkor a gyamhivatal egyéb
hatdsagi intézkedésrdl dont (sulyos veszélyeztetettség esetén azonnali, i1deiglenes hatalyn
elhelyezésrdl, egyéb esetben nevelésbe vételrsl, csalddbafogadasrol, harmadik személynél
torténd elhelyezésrdl).

Hatarozat érdemi dontései lehetnek:

e dontés a védelembe vétel megszilintetésérdl,
e d0ntés a vedelembe vétel fenntartasardl,
e dontés mas gyermekvédelmi intézkedésrol.

A cselekvések hataridoi
Az ligyintézési hataridé a gyamhivatal szamara relevans.
A cselekvésekért felelos személy(ek)
gyamhivatal
Sziikséges dokumentacié
Gyambhivatali déntés
A dokumentdciéhoz kapcesolédo hataridék

értelem szerint
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2.1.13. Javaslat mas gyermekvédelmi intézkedésre

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A hatérozat déntésének megfelelden keriil sor a gyermek hatosagi intézkedéshez kapesolodo
esetmenedzselési tevékenységének ellatasara, mely feladatot tovabbra is az esetmenedzser
latja el.

A cselekvések hatarid6i
Jogerére emelkedéstdl azonnal

A cselekvésekért felelos személy(ek)
Esetmenedzser

Sziikséges dokumentacio

A hatdrozat jogerére emelkedésétél a gydmhivatali dontésnek megfeleld mddositas a
KENYSZI-ben.

A dokumentiaciéhoz kapesolédé hataridék

Joger6re emelkedéstdl azonnal.

2.1.14. Esetatadas

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A védelembe vétel megsziinése esetén, a jogerdre emelkedést kovetden, amennyiben nem
indokolt mas hatosagi intézkedés sem, az esetmenedzser atadja az esetet a csalad- &s
gyermekjoléti szolgalat csalddsegittjének, hogy a tovabbiakban szocidlis segitd munkat
biztositsanak a csaladnak.

Az esetatadast célszer(l esetatadd/esetatvevd lapon megtenni, ahol szerepel az esetatadas oka,
ideje, a védelembe vételt megsziintetd jogerds hatdrozat szama, kelte, valamint az
esetmenedzser, a csaladsegitd, a gyermek, sziilo/torvényes képviseld aldirdsa €s az atadott
dokumentumok jegyzéke. (lasd még 23. oldal)"’

A cselekvések hataridoi
Joger6re emelkedéstd] azonnal
A cselekvésekért felelos személy(ek)
Szakmai vezet6, esetmenedzser
Sziikséges dokumentacio
e A KENYSZI nyilvantartasbol torténo kijelentés (jarasi kdzpont).
o Esetatadd lap tovabbitasa a telepiilési szolgalathoz (jardsi kzpont).

A dokumenticiéhoz kapcesolédoé hataridok

'7 A védelembe vétel alatt, valamint a feliilvizsgalat soran készitett adatlapok mésolata mér a segit6 folyamatba
bevont szakembereknél megtalalhato.
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Jogerbre emelkedéstdl azonnal.

2.2 A megel6zo partfogas

Nyomozd vagy
szabalysértési hatdsag
jelzése

Gyamhatdsag
megkeresése

Partfogd felligyeldi szolgalat
megkerasése kockdzatértékelés; csalad-
és gyermekjoléti kdzpont megkeresése
kdrnyezettanulmany elkészitésére

Partfogo felligyelSi szolgélat és a
csalad- és gyermekjéléti kdzpont
egylittmiikbdése a
kornyezettanulmany és
helyzetértékelés elkészitésében

Esetmegbeszélés/esetkonzultacid

Javaslat
megkilidése a
gyamhatosagnak

A gyamhatdsag tdrgyalas
alapjan dont a gyermek
blinmegel&zési szempontd
veszélyeztetettségi fokarol
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A gyamhatdsag targyalds alapjan
dént 2 gyermek bdnmegeldzési
szempontu veszélyeztetettségi

fokdrol

Milyen kockdzati
fokil a gyermek
veszélyeztetettsége?

Kozepes
kockazat

Alacsony kockazat

Y

A gyamhatésag melldzi a

A gyamhatdsag

A gyamhatosdg

megeldzd partfogas . -
E[rend;ését (: Védeglembe Magas kockazat Elrem?EI' a Teg’elozo elrendeli-e a
PR partfogdst és megeldzd
vételrdl sz816 dintés szabad

elrendeli/fenntartja
a védelembe vételt

. o partfogast?
mérlegelés targya)

Gyamhatosag
hatdrozatot hoz

A gyamhatdsig
mell6zi a megeldzd
partfogdst és
elrendeli/fenntartja
a védelembe vételt

A gyamhatosdg
fenntartja/elrendeli
a védelembe vételt?

Megeldzd
partfogo
kijeltlése

Felilvizsgdlat
6 hdnap
elteltével

Esetkonferencia amennyiben
qritkedgng

Y

Magatartdsi szabdlyok
meghatarozasa,
viselkedéskorrekeids
mébdszerek sziikségessége

Feliilvizsgdlat

Srilkséges-e
hatésagi
intézkedds?

Eljaras
megsziintetése

Partfogd
Fel(gyeldi
Szolgilat

megkeresése

Megeldzé Sziikséges-e a Megelézd

pirtfogds és a megeldzd§ partfogdsill. a
védelembe vétel partfogds védelembe vétel
fenntartdsa fenntartdsa? megsziintetése |

Vissza az elGz26 oldal 3.
lépéséhez: Partfogd
feliigyeldi Szolgélat

megkeresése,
kérnyezettanulmany és
kockdzatértékelés elkészitése a

_—

32




A megeléz6 partfogds elrendelésének lehetdsége az idBben t0rténd beavatkozast,
segitségnyujtast jelenti, ha a gyermek ellen elzarassal is biintethetd szabalysértés, vagy
blincselekmény megvalositasa miatt indult eljaras. Célja a szocializécid eldsegitése, a
blinismétlés megeldzése minél kordbbi szakaszban, mert az elhizdodé biintetbeljarasok soran a
fiatalkord terheltek nem kapjdk meg a szlkséges segitséget és tdmogatast a visszaeses
megakadalyozasa, a tarsadalomba valdé beilleszkedés érdekében, €s a gyermekkort
elkovetokkel sem tud adekvat modon foglalkozni a gyermekjoléti alap- és szakellatas.

A jogintézmény alapvetd kiindulasi elve, hogy a megelézé partfogds intézményének
kialakitasakor mind a gyermekvédelmi, mind a blintetd igazsdgszolgaltatasi rendszer megbrzi
a sajat struktirdjat, kelléen rugalmas kereteket biztositva a szorosabb és hatékonyabb
egylittmiiktdésre. A megeldzd partfogas a védelembe vételi eljaras keretében, annak
specifikus kiegészitéseként keriilt szabalyozasra, arrdl a jarasi, keriileti gydmhivatal hatéroz, a
szilkséges magatartasi szabalyok eldirdsat a védelembe vételi eljards soran rendelik el. A
partfogé feliigyelé részt vesz mind az elrendelés szitkségességérél vald dontés
megalapozasiban (k6rnyezettanulmany, kockazatértékelés), mind tartalmi elemeinek
meghatarozasaban (magatartési szabalyok kivalasztasa), és kdzremiikddik a végrehajtasban.

A gyamhatdsag a blincselekmény vagy az elzarassal is stjthaté szabalysértés elkdvetése miatt
indult védelembe vétel irdnti eljards soran, vagy mdr fennillé védelembe vétel mellett
megkeresi a partfogd feliigyeldi szolgalatot, annak érdekében, hogy a partfogd feliigyeld a
gyermek blinismétlés, blin6zbi életpalyara valé hajlamossdg szempontjabdl torténd
kockézatértékelését, kérnyezettanulmanyt elvégezze.

A kockazatértékelés soran a gyermek bilinismétlési kockazatanak fokat differencidlja a
partfogd. Az értékelés szempontrendszerét az igazsigiigyl dgazathoz tartézd végrehajtasi
szabaly tartalmazza.

Biinmegel6zési szempontb6él magas kockdzat esetén a gyamhatosag elrendeli a megel6z6
partfogast és a védelembe vételt, ha arra kordbban még nem keriilt sor. Ebben a ddntésben
torténik a sziikséges magatartasi szabdlyok megallapitasa, egylittmitkédésre €s meghatarozott
idészakonként személyes talalkozasa kitelezése a gyermeknek és a sziiloknek. A szitkséges
magatartdsi szabalyokra a szakemberek tesznek javaslatot az eljaras sordn €s a targyalason a
gyermeket, valamint a sziiloket is meghallgatja a gyamhatdsadg. A targyaldson részt vesz a
megeldzd partfogd és a csalad- és gyermekjoléti kdzpont esetmenedzsere, illetve ha
szilkséges, a csalad- és gyermekjoléti szolgdlat csaladsegitdje is.

Biinmegel6zési szempontbol kozepes kockazat esetén, az Osszes korilmény
figyelembevételével a gyamhatdsag mellézheti a megeléz6 partfogés elrendelését, de ebben
az esetben fél év elteltével felill kell vizsgilnia a dontését és értékelnie kell, hogy
megvaltoztak-e a gyermek kérlilményei. Ebbe a folyamatba a gyadmhatdsidg bevonhatja a
partfogo feliigyeldi szolgalatot.

A Kkozepesnél alacsonyabb fokd kockdzat esetén a gyamhatdsdg melldzi a megel6zd
partfogés elrendelését.

A gyamhivatal a mar fennalld védelembe vétel esetén megkiildi a partfogé feliigyeldi
szolgdlatnak a védelembe vételt elrendeld hatirozatat és a csaldd- és gyermekjoléti
kézpontnak a megelézd partfogas elrendelésére vonatkozd javaslatat.

A megelézd partfogas keretében a gyermek érdekében egylittmiikodik a csalad- és
gyermekjoléti kdzpont esetmenedzsere és a megel6z6 partfogé felitgyeld, kdzdsen igyekeznek
elérni a gyermek magatartdsanak megvaltozasat és a kivaltd okok feltarasat, kezelését,
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megsziintetését. A megeldzd partfogas fennallasa alatt a megelézd partfogd feliigyeld, a
csalad- és gyermekjoléti kdzpont esetmenedzsere, valamint az esetkezelésbe bevont mas
szakemberek kdzdsen esetmegbeszélést, esetkonferenciat tarthatnak az informécidk dramlésa,
az egylttmiik6dés minél hatékonyabb kialakitdsa, a veszélyeztetettség megsziintetése
érdekében.

A megel6zo partfogo felligyeld részt vesz
- az elrendelés szitkségességérdl vald dontés megalapozdsdban, ennek érdekében
kémyezettanulmanyt, kockazatértékelést készit,
- amagatartasi szabalyok kivalasztaséban €s
- a végrehajtasban, vagyis a blinmegelézési szemponti magatartési szabalyok betartasat,
a gyermek fejlodését értekeli.

Legalabb fél éves kedvezd tapasztalatok alapjan — a megelézé pértfogo feltigyeld és a csalad-
és gyermekjoléti kozpont javaslata alapjan — a megeléz6 partfogast a gyamhatosag
megsziinteti. Ha ilyen javaslat nem érkezik, és a sziils, a gyermek sem kérte a megeléz6
partfogas megsziintetését, a gyamhatésidg évente vizsgilja felil fenntartdsanak
sziikségességét.

A megeldzd partfogas fenntarthatdé a gyermek nevelésbe vételének vagy més hatdsagi

intézkedésnek az elrendelése soran is.

A megelézd partfogds megsziintetésre kerill, ha a fiatalkortival szemben valamilyen
biintet6jogi kivetkezményt alkalmaznak, igy ha:

o a fiatalkorival szemben partfogo feliigyelet intézkedést alkalmaznak,
e a fiatalkor( javitdintézeti nevelését rendelte el a birdsag,
e a fiatalkor szabadsagvesztés bilintetését rendelte el a birdsag.

A gyermek nagykoriva valasaval megsziinik a megeldzé partfogas.

A gyermek, fiatalkori veszélyeztetettségének a megsziintetése érdekében a megel6zo
partfogd feliigyeld és az esetmenedzser vagy a csaladsegité — amennyiben az egyéni
gondozasi-nevelési tervben megnevezésre keriil, feladatot vallaloként megjelenik — egymassal
szorosan egyiittmiikddnek, kdzos csaladlatogatast tesznek, tehetnek.
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2.3 Az ideiglenes hatalya elhelyezés

Ideiglenes hatalya elhelyezés folyamata

s ™
Szo!gaEat tesz 3> Gyémhivatal Feljogositott hatdsag
javasl DRI :
9 Javaslatot eljdrastindit [ hatarozz?tot hoz
) {beutald szerv)
- kérelemre vagy
Kdzpont tesz P hivatalbol
javaslatot
\. J

Szolgalat/jarasi kdzpont
megkeresése

Csgyjsz/csgyjk
tett javaslatot?

Gyambhivatal déntése !

Elrendelte-e a
gyamhivatal az
ideiglenes hatdlyd
elhelvezést?

Szolgdlat és jarasi
kdzpont javaslata

Az ideiglenes hatalyu
elhelyezésrél
hatdrozatot kiild

Szikséges-e
tovdbbi bizonyiték
beszerzése?

Csalad-és gyermekjoléti

A gyamhivatal megsziinteti
az eljérést és tdjékoztatja a
jelzést tevit az ideiglenes
hatalyu elhelyezés
mellézésérél

kézpont kijeljiése

Szolgélat/jarasi
kézpont megkeresése

Esetkonferencia
amennyiben sziikséges

Javaslat gyermekvédelmi
intézkedésre

Javaslat az eset tovabbi, a
szocialis segitségnydjtas
keretében torténd kezelésére

Szikséges-e
tovabbi hatdsagi
intézkedés?




Csaldd és Gyermekjoléti
szolgdlat gondozdsha veszi
a gyermeket

1deiglenes hatalya
ethelyezés megsziintatése

ID megszlintetése,
védelembe vétel
elrendelése

Gyambhivatal déntése

Efrendelte-e a
gyamhivatal az
ideiglenes hatalyi
elhelyezést?

AjavaslattevS ésa
Csalad és gyermekjoléti
kp értesitése

Igen

Eset a Csalad és
Gyermekjoléti
kézpontba keriil

A gydmhivatal fellilvizsgalja az
ideiglenes hataly elhelyezést

Eset dtaddsa-atvétele

Szolgélat/jarasi
kdzpont megkeresése
megkeresése

Esetkonferencia
amennyiben sziikséges

Gyamhivatal dontése

ID megsziintetése, gyermek
nevelésbe vétele

ID megsziintetése,
csaladbafogadds és
védelembe vétel

ID megsziintetése,
csaladbafogadas
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2.3.1 Javaslattétel

Az ideiglenes hatalya elhelyezésnek akkor van létjogosultsaga, ha a gyermek feliigyelet
nélkiil marad, vagy testi, értelmi, érzelmi és erkélesi fejlodését csaladi kdrnyezete vagy
Onmaga sulyosan veszélyezteti, és emiatt azonnali elhelyezése sziikséges. Egyéb jelzés
hidanyaban is sulyos veszélyeztetd oknak mindsiil, ha a gyermeket gondozé sziil6, mas
térvényes képviseld6 megtagadja az egyiittmiikodést az egészségiligyi alapellatast nyujto
szolgaltatoval - haziorvossal, hazi gyermekorvossal, védonovel -, illetve a gyermek gondozasa
tekintetében a bolcsddei ellatast nyGjtd szolgéltatoval, intézménnyel és a koznevelési
intézménnyel'®, azonban a hatdségi intézkedés kezdeményezése a probléma sulyossigénak
fuggvényében kell megtorténjen.

Onmagaban az a tény, hogy a gyermek sziiléje legalis modon prostiticiés tevékenységet
folytat, nem alapozza meg a gyermek Veszélyeztetettségétlg.

Az ideiglenes hatalyu elhelyezés esetén az eljaras tobb formaban indulhat el, attél fiiggden,
hogy ki tesz javaslatot a hatdsagi eljarasra, illetve hogy ki a beutald szerv?’.

Az ideiglenes hatalyG elhelyezés iranti gyamhatosagi eljaras indulhat a gyermek
kérelmére, a csalad- és gyermekjoléti szolgalat/kozpont, vagy  mas
hatosag/intézmény/személy kezdeményezésére, illetve hivatalbol — a feltételek fennalldsa
esetén — a sziilé kérelmére. Az intézkedés megvaldosulhat a gyamhivatal, vagy mas beutal6
szerv — a rendOrség, az idegenrendészeti hatosag, a menekiiltiigyi hatdsag, az ligyészség, a
birdsag, a biintetés-végrehajtasi intézet parancsnoksaga — dontése alapjan. A gyamhivatal az
ideiglenes hataly elhelyezést kdvetéen a jogszabalyban meghatdrozott hataridon beliil
megvizsgalja az ideiglenes hatdlya elhelyezés indokoltsagat. A feliilvizsgélat eredményeként
sor kertilhet az ideiglenes hatalyt elhelyezés megsziintetésére, vagy tovabbi intézkedést hoz a
gyermek elhelyezésérdl és a sziiloi feltigyelet kérdésérsl*.

A csalad- és gyermekjoléti szolgélat/kbzpont az ideiglenes hatalyt elhelyezésre irdanyuld
javaslata soran vizsgilja, hogy van-e a gyermek nevelésére alkalmas, azt vallalo kiilonéld
sziild, vagy mas hozzatartozo, illetve személyzz. Amennyiben van, erre javaslataban felhivja a
gyamhivatal figyelmét.

Fontos kihangsulyozni, hogy a gyamhivatalt nem koti a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
vagy kozpont javaslata, minden esetben a bizonyitasi eljaras soran feltart helyzetnek és a
gyermek érdekének megfelelden dont.

A javaslattétel soran figyelemmel kell lenni a gyermek bantalmazasat, veszélyeztetettségét
jelz6 személy adatainak zartan torténd kezelésére. A gyamhatbsag a Gyvt. 130/A. § (2)
bekezdés szerint kiilon kérelem hianydban is zartan koteles kezelni a jelzést tevd személy
adatait.

Folyamatelem tartalma, cselekvések

e Amennyiben a csalad- és gyermekjoléti szolgalat tesz javaslatot az ideiglenes hatalyn
elhelyezésre a Gyvt. 72.§ (1) bekezdése alapjan és megkiildi javaslatat kozvetleniil a
gyambhivatal felé. Egyben errdl irdsban értesiti az illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot.

'® Gyvt. 130/A. § (3) bek.
1% AJB-1327/2017

20 Gyvt. 72.§ (1) bek.

2 Gyvt. 73.8

2 Gyvt. 72.§ (1) a) pont
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e Amennyiben a csaldd- és gyermekjoléti kdzpont tesz javaslatot az ideiglenes hatélyt
elhelyezésre a Gyvt. 72.§ (1) bekezdése alapjan ¢s megkiildi javaslatat kozvetleniil a
gydmhivatal felé. Err6l irasban értesiti a csalad- és gyermekjoléti szolgélatot, €s
egyben tajékoztatast kér az eldzményekrdl. Amennyiben volt elézmény, a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat megkiildi a tdjékoztatdjat, valamint a dokumentaciot.
Amennyiben nem volt elézmény, akkor errdl tdjékoztatja a csaldd- és gyermekjoléti
kézpontot.

A cselekvések hataridéi

Stilyos veszélyeztetés esetén, észlelést kbvetden azonnal.

A cselekvésekért felelos személy(ek)

Csaladsegit6/esetmenedzser

Sziikséges dokumentacio

Az ideiglenes hatdlyl elhelyezésre vonatkozé javaslat, valamint ha méar volt szocialis segitd
munka, kapcsolat, akkor ,T”-Térzslap, GYSZ-2 Tovébbi fontos informécidk, GYSZ-3
Csalad-kdmyezet Kornyezettanulmény 1I.  adatlap, GYSZ-4 Egészségiigyi adatlap
amennyiben rendelkezésre 4ll

Amennyiben nem volt megel6z6en szocidlis segité tevékenység, akkor a GYSZ-1 Egyszeri
Kérnyezettanulmany készitendd el a ,, T -Torzslap, és GYSZ-2. Tovébbi fontos informacidk
adatlap mellett. A gydmhivatal felkérésére a GYSZ-1 kiegeszitéseként 30 napon beliil
toltendd a GYSZ-3 — Csalad-kéryezet Kérnyezettanulmany I1.2, GYSZ-4 Egészségiigyi
adatlap megkérese a hazi gyermekorvostol.

A dokumenticiéhoz kapcsolédé hataridék

Stlyos veszélyeztetés észlelését kvetden azonnali hatdllyal.

2.3.2. A gyamhivatal vizsgilja az ideiglenes hatalyu elhelyezés elrendelésének
sziikségességét

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamiigyi eljarasban meg kell hallgatni a sziil6t és més torvényes képviseldt, a gondozot, a
korlatozottan cselekvéképes gyermeket, a cselekviképességében a gyamiigyi eljarasban
felmer(ilé jognyilatkozat tekintetében részlegesen korlatozott személyt és az itéldképessége
birtokéban levd cselekviképtelen gyermeket, tovabba minden esetben azt, akivel szemben
kotelezettséget kivannak megallapitani, valamint — sziikség szerint — a gyermek mds kozeli
hozzatartozdit. A meghallgatast mellézni lehet, ha a meghallgatds miatti késedelem
elharithatatlan karral vagy veszellyel jarna.

Amennyiben a gydmhatdsidg kérelemre vagy hivatalbol indit eljarast, akkor ddntéséhez
bekérheti a csalad- és gyermekjoléti szolgélat, illetve a csalad- és gyermekjoléti kozpont
véleményét. Mivel a gyamhivatal nem tudhatja, hogy melyik szolgéltaté rendelkezik a
dontéshez érdemi informdcidval, az idéveszteség érdekében mindkét szolgaltatét megkeresi.

2 Ar. 2 sz. melléklet GYSZ-3 — Kitdltési ttmutatd
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Ebben az esetben a kdzpont — amennyiben az esettel kapcsolatosan nem rendelkezik érdemi
informaciéval — pusztan ennek tényér0l tajékoztatja a gyimbhivatalt és az iddveszteség
elkeriilése érdekében nem kiild tovabbi megkeresést a szolgalatnak az esetleges informaciok
begyiijtéséhez. A gyamhivatal megkeresésére mindkét szolgaltato kiilon, kozvetleniil vélaszol
- egymas egyidejli értesitése mellett — és rendelkezésére bocsajtja a dontéshez sziikséges
adatokat, informaciokat, vagy tdjékoztatja, amennyiben nem rendelkezik ezekkel.

A Gyvt. 128. § (1) bekezdés szerinti személyek meghallgatdsara sor keriilhet az intézkedés
helye szerinti polgarmesteri hivatal helyiségében vagy a csalad- és gyermekjoléti szolgiltatast
nyujtd intézményben.

A gyamhatdsdgi eljards soran a zartan kezelt adatok megismerésére csak az ligyintézd, a
jegyzbkonyvvezetd és a leird, a hatdésag vezetGje, a felligyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatosag erre felhatalmazott ligyintézdje és vezetdje, az illetékes {igyész
és a birésagi feliilvizsgélat sordn eljaré bird jogosult. Az irat-betekintési jog biztositasa
érdekében a hatdsdg - a jogszabilyban meghatarozott tartalmi és formai kovetelményeknek
egyebekben megfeleld - kivonatot készit az eljaras soran keletkezett iratrdl akként, hogy abbol
a jelzést tevod személy kilétére vonatkozdan kdvetkeztetés ne legyen Jevonhato.?*

A cselekvések hataridoi

Javaslatiéte]l beérkezését kivetden.

A cselekvésekért felelds személy(ek)
Gyamhivatal.

Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental)

A gyambhivatal a meghallgatasrol jegyz6konyvet vesz fel.

A dokumenticiohoz kapcsolédd hataridék

Meghallgatas sordn, helyben azonnal.

2.3.3.Dontés — a gyamhivatal elutasitja az ideiglenes hatdlyn elhelyezésre
iranyulé kérelmet, mellézi az azonnali intézkedést
Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal nem helyezi el a gyermeket, mert biztositottnak latja a gyermek nevelkedését a
sajat csaladjaban. A stlyos veszélyeztetettség nem &ll fenn, a gyermek veszélyeztetettsége
nemn igényel azonnali intézkedést.

A cselekvések hataridoi
Az tigyintézési hataridé a gydmbhivatal szaméra relevans.

A cselekvésekért felel6s személy(ek)

* A kézigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairol szol6 2004. évi CXL. térvény 39/A. §
{(4)-(5) bek,
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Gyéambhivatal.
Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental)

A gyadmhivatal meghozza a hatdrozatat az ideiglenes hatalyt elhelyezés mellozésérdl €s errdl
tajékoztatja a javaslattevot/kérelmezdét (csaldd- és gyermekjoléti szolgalat — csaladsegito,
csalad- és gyermekjoléti kdzpont — esetmenedzser).

A dokumentaciéhoz kapeselédé hataridok

Az ligyintézési hataridé a gyamhivatal szdmaéra relevans.

2.3.3.1. A csalad- és gyermekjoléti szolgalat gondozza tovabb a gyermeket

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csaladsegitd a tovabbiakban a szociélis segitd munka keretében segitséget nyujt a csalad
részére a problémék kezelése teriiletén, a csaladdal k6zosen meghatarozott cselekvési terv
szerint. A csalddsegit6 felveszi a kapesolatot a csaladdal kapcsolatban allo szakemberekkel,
véleményiik alapjan a csaladdal egyiittmUkodve késziti el a cselekvési tervet.

A cselekvések hataridoi

Elhelyezést melldz8 hatdrozat kézhezvételét kivetden a csalad- és gyermekjoléti szolgilat
csaladsegit6je 3 munkanapon beliil felkeresi a csaladot.

A cselekvésekért felelds személy{ck)
Csalad- és gyermekjoléti szolgalat — csaladsegito.
Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental)

Esetnaplo, , T7-Torzslap, GYSZ-2 Tovébbi fontos informacidk adatlapot vezeti a
csaladsegito.

A dokumenticiohoz kapesolédoé hatiridok

Gondozisba vételt kdvetden, az adatlapok kitoltési Gtmutatéjaban megallapitott hataridének
megfelelben.

2.3.4. Dontés — a gyamhivatal mellozi az ideiglenes hatalyn elhelyezést —
tovabbi bizonyitékok begyiijtésének szitkségességével

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Abban az esetben, amikor a gydmhivatal az ideiglenes hatalyd elhelyezés kérelemre vagy
hivatalbél inditott eljardsa soran tovabbi bizonyitékok beszerzését latja sziikségesnek, nem
helyezi el azonnal a gyermeket a kiilén €16 masik sziil6nél vagy harmadik személynél, ennek
hidnyaban neveldsziilonél vagy gyermekotthonban.

Ha a gyamhivatal az azonnali elhelyezést nmem tartja megalapozottnak, a dontés
meghozataldhoz tovébbi bizonyitékok beszerzését tartja szitkségesnek. A gyamiigyi eljarasban
meg kell hallgatni a sziilét és mas torvényes képviselét, a gondozdt, a korlatozottan
cselekvéképes gyermeket, a cselekviképességében a gyamiigyi eljardsban felmeriils
jognyilatkozat tekintetében részlegesen korldtozott személyt és az itéloképessége birtokdban
levo cselekvdképtelen gyermeket, tovabba minden esetben azt, akivel szemben kotelezettséget
kivannak megdllapitani, valamint — szitkség szerint — a gyermek mas kdzeli hozzatartozoit.
Amennyiben a gyamhivatal megéllapitja, hogy ideiglenes hatilya elhelyezés feltételei nem
allnak fenn a gydmhivatalnak az eljarast meg kell sziintetnie/kérelmet el kell utasitania,
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azaz a gyermek a csalddjaban marad. Amennyiben azt allapitja meg, hogy az igyben tovabbi
bizonyitékok beszerzése sziikséges, akkor megkeresi a csalad- €s gyermekjoléti kozpontot.
Ennek a hivatalbdli eljarasnak a meginditasa kozvetleniil koveti a korabbi ideiglenes hatalya
elhelyezésre iranyulo eljaras megsziintetését/kérelem elutasitasat.

Ha a gyamhivatal azt allapitja meg, hogy az ideiglenes hatalyu elhelyezés feltételei nem
Allnak fenn, mert nincs azonnali elhelyezést igénylé ok (pl. a csalad helyzete huzamos 1d6
Ota ismert, nem tapasztalhatd hirtelen romlds), azonban a gyermek csalddbdl t6rténéd
kiemelése a veszélyeztetettség foka miatt sziikséges és a gyermek nem helyezhetd el a
kiilon él6 masik sziilonél vagy harmadik személynél, a gyamhatésiagnak le kell folytatnia
a két szakaszos nevelésbe vételi eljarast.

A cselekvésekért felel6s személy(ek)

A gyamhivatal.

Sziikséges dokumenticid (hol, ki és mit dokumental)
A gyamhivatal a meghallgatasokrol jegyzékdnyvet készit.
A dokumenticiéhoz kapesolodé hataridék

Meghallgatas soran, helyben azonnal.

2.3.4.1. A csalad — és gyermekjoléti kozpont megkeresése

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal megkeresi a csalad- és gyermekjoléti kbzpontot, tajékoztatja az eljarasrdl é€s
bekéri a rendelkezésre 4116 iratanyagot.

A cselekvésekért felelds személy(ek)
A gyamhivatal.

2.3.4.2. Vélemények megkérése

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csalad- és gyermekjoléti kbzpont esetmenedzsere irasban bekéri a véleményeket a csalad-
és gyermekjoléti szolgalattol, valamint az észleld- és jelzérendszeri tagoktol, tovabba azoktol
a szakemberektol, akik a csaladdal kapcsolatban allnak.

Felkeresi a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot és amennyiben a csaldddal kapcsolatban allt,
begylijti az tligyben keletkezett iratanyagot, Gsszefoglald, tajékoztatd véleményét. Kozdsen
felkeresik a csalddot az otthondban és feltérképezik a gyermek veszélyeztetettsegére
vonatkozé tényeket, korlilményeket. A szakemberek tajékoztatast nyijtanak a csalad részére
az eljarasrol, annak folyamatarol, a tovabbi véarhato beavatkozésokrol.

A cselekvések hataridéi

A gyambhivatali megkeresést kovetden, lehetdség szerint 5 napon beliil.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

Az esetmenedzser €s a csaladsegito.

Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)

Ha mar volt szocidlis segité munka, kapcsolat, akkor ,, T”-Térzslap, GYSZ-2 Tovabbi fontos
informacidk, GYSZ-3 Csalad- és komyezet Komnyezettanulmény 11, adatlap.
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Amennyiben nem volt megelz6en szocialis segitd tevékenység, akkor a GYSZ-1 Egyszerii
Kornyezettanulmany a ,, T”-Torzslap, és GY'SZ-2 Tovabbi fontos informaciok adatlap mellett.
Mindkét esetben célszerii a GYSZ-4 Egészségiigyi lap kitoltetése.

A dokumentacidohoz kapcsolédé hataridok

A kérés kézhezvételét kdvetden 5 munkanapon beliil.

2.3.4.3. Esetkonferencia Osszehivasa (amennyiben sziikséges)

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csalad- és gyermekjoléti kdzpont amennyiben sziikséges, esetkonferenciat szervez a
gyermek {igyében, a gyermek/csalad, illetve a veliik kapcsolatban 4llé szakemberek
részvételével, ismerteti a veszélyeztetd korlilményeket, megbeszélik a tovabbi intézkedések
szilkségességét. Az esetkonferencian résztvevdk megfogalmazzak véleményliket a gyermek
veszélyeztetettségére vonatkozodan, valamint javaslatukat konkrét hatariddkkel a tovabbi
feladatok tekintetében. A résztvevé szakemberek — amennyiben olyan adat birtokéban
vannak, amely az ligy kimenetelét érdemben is befolyasolhatja — véleményiiket, javaslatukat
irasban is tegyék meg, amit az esetmenedzser mellékelni tud a gyamhivatal felé elkiildott
javaslata mellé, az abban foglaltak alatamasztasara. Az csetmenedzser az esetkonferencian
megsziiletett dontés értelmében, annak alapjan fogalmazza meg a javaslatot.

A cselekvések hataridoi

A gyamhivatali megkeresést kivetden, lehetOség szerint 8 napon belill.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

A csalad- és gyermekjéléti kézpont — esetmenedzser.

Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)

Meghivé az esetkonferencidra, feljegyzés az esetkonferenciardl, megéllapodas. Az
esetmenedzser/moderator/szocialis asszisztens az esetkonferenciardl feljegyzést készit, amely
tartalmazza a szakemberek csaladdal kapcsolatos tapasztalatait, tovabba véleményét a tovabbi
szitkséges intézkedések megtételére vonatkozdlag. A megallapodas kiildn tartalmazza az
esetkonferencidn résztvevék konkrét javaslatat és idéhatarral véllalt feladataikat, valamint
alairasukat.

A dokumenticiéhoz kapesolédo hataridék

Az esetkonferencia alkalmaval helyben azonnal.

2.3.4.4. Javaslat és iratanyag megkiildése a gydmhivatal részére

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Az esetmenedzser a begylijtott iratanyag, szakmai tajékoztatok, vélemények, javaslatok és az
esetkonferencian elhangzott szakmai allasfoglalas alapjan elkésziti a véleményét/javaslatat a
gyermekre vonatkozolag és azt megkiildi a gyamhivatal részére.

A cselekvések hataridéi
Az esetkonferenciat kdvetd 5 munkanapon beliil.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

A csalad- és gyermekjoléti kbzpont — esetmenedzser.
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Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental)

Javaslat, ,,17-Torzslap, GYSZ-2 Tovabbi fontos informacidk, GYSZ-3 Csalad- és komyezet
Koérmyezettanulméany I1. adatlap, GYSZ-4 Egészségligyi lap.

Amennyiben nem volt megeldz6en szocidlis segitd tevékenység, akkor a GYSZ-1 Egyszert
Kormyezettanulmany a ,, T"-Torzslap, €s GYSZ-2 Tovabbi fontos informacidk adatlap mellett.

A dokumenticiohoz kapcsolodo hataridék

A gyamhivatali megkeresést kévetd 15 napon beliil.

2.3.4.5. A megkiild6tt dokumentumok és feltart bizonyitékok alapjan a
gyamhivatal dontést hoz
Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal a rendelkezésre alld bizonyitékok, a beérkezett szakmai javaslat €s annak
mellékletei (szakemberek véleménye, adatlapok) alapjan meghozza dontését.

A dontés lehet:

1. Ideiglenes hatalyu elhelyezés melldzése, tovabbiakban a gyermek sajat csaladjaban torténd
nevelkedésével.

2. Ideiglenes hatdlyl elhelyezés mellézése méas gyermekvédelmi hatdsagi intézkedés
elrendelése, eljaras elinditdsa (gyermek védelembe vétele sajat csalddjaban, csaladbafogadas,
csaladbafogadas védelembe vétellel, nevelésbe vétel).

A cselekveések hataridéi

Az ligyintézési hatarid6 a gyamhivatal szamara relevans.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

A gyamhivatal.

Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)
A hatérozat.

A dokumenticiéhoz kapcsolédo hataridék

Ertelem szerint.

2.3.5. Dontés — ideiglenes hatallyal elhelyezi a gyamhivatal a gyermeket

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyambhivatal megalapozottnak 1atja a javaslatot és a gyermek stlyos veszélyeztetettségének
megszintetése érdekében ideiglenes hatallyal elhelyezi a gyermek nevelésére alkalmas, azt
vallalo kiil6néld sziilonél, vagy mds hozzatartozonal, illetve harmadik személynél, vagy a
TEGYESZ javaslatanak megfelelden ideiglenesen befogadd neveldsziildi feladatokat ellatd
neveldsziildnél vagy gyermekotthonban.

A cselekvések hataridéi
Stlyos veszélyeztetés, felligyelet hianyanak fennallasa esetén azonnal.

A cselekvésekért felelos személy(ek)
Gyamhivatal.
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Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)
Hatérozat.
A dokumenticiéhoz kapcesolédé hatariddk

A gyermek veszélyeztetettségének a megsziintetése érdekében azonnal.

Eutdl a lépéstdl a folyamat megegyezik azzal, amikor az ideiglenes hatdlyi ellelyezésrél az
arra feljogositott hatosdg (renddrség, idegenrendészeti hatdsdg, menekiiltiigyi hatdsag,
iigyészség, birdsdg, a biintetés-végrehajtisi intézet parancsnoksdga) hoz hatdrozatot!

2.3.6. A gyamhivatal értesiti a javaslattevdt, valamint a csalad- és
gyermekjoléti kozpontot az elhelyezésrol
Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal a hatarozatat megkiildi a javaslattevének, valamint a csalad- és gyermekjoléti
kézpontnak az ideiglenes hatalyu elhelyezésrol.

A cselekvések hatarid6i

Déntést kdvetben azonnal.

A cselekvésekért felelos személy(ek)

Gyambhivatal.

Sziikséges dokumentacid (hol, ki és mit dokumental)
Hatérozat.

A dokumenticiohoz kapesolédé hataridok

A hatérozat meghozatalat koveté munkanapon.

2.3.7. Az eset a csalad- és gyermekjoléti kozponthoz keriil

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csalad- és gyermekjoléti kdzpont szakmai vezetdje a kozpontnal miikddd esetelosztasi rend
szerint kijeldli az illetékes esetmenedzser személyét, aki ezt kovetéen megkeresi a csalad- €s
gyermekjoléti szolgalatot és t4jékoztatast kér. Amennyiben volt elézmény, a csalad- és
gyermekjo6léti szolgalat a tijékoztatdja mellett megkiildi a csalad- és gyermekjoléti kdzpont
részére a keletkezett dokumentdciot. Ennek azért van jelent6sége, mivel a csaldd- és
gyermekjoléti koézpont a keletkezett iratanyag maésolatdt, konkrétan a ,,T”-Torzslapot, a
GYSZ-2 adatlapot, valamint a GYSZ-3, GYSZ-4 adatlapot megkiildi az illeteckes TEGYESZ
gyermekvédelmi szakértdi bizottsdginak, aki ennek ismeretében tud javaslatot tenni a
gvermek elhelyezésére vonatkozdan. Itt mar elindul az alapellatds és a szakellatds kozotti
szoros kapcsolat, egyiittmiikodés (pl. a kozos csaladlatogatas a csalad/gyermek otthonaban).

A cselekvések hatdriddi
A hatérozat kézhezvételét kveté 3 munkanapon beliil.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

A csalad- és gyermekjoléti kdzpont szakmai vezettje.
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2.3.11. Esetkonferencia

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csalad- és gyermekjoléti kozpont esetmenedzsere esetkonferencidt szervez a gyermek
iigyében, a gyermekkel, csaladdal kapcsolatban 4llo szakemberek részvételével, ismerteti a
veszélyezteté kortilményeket, megbeszélik a tovabbi intézkedések szlikségességét, dontést
hoznak a javaslat tartalmardl. LehetOség szerint az esetkonferencia megszervezése a kliens
lakéhelyén, vagy ahhoz kozel kerliljon megszervezésre.

Az esetkonferencidt megel6zien az esetmenedzser t4jékozodik a gondozasi helyt6l a gyermek
gondozasanak tapasztalatairdl, a gyermek kozosségben vald viselkedésérdl, a sziilé és
gyermek ko6zotti kapesolattartas koriilményeir6l, modjarol, valamint arrdl, hogy a gyermek
veszélyeztetettségével kapcesolatosan felmeriilt-e 10j, eddig nem ismert koérliimeény. A
gondozasi hely tapasztalatait ismerteti az esetkonferencian megjelent szakemberekkel. Az
esetkonferencian résztvevok megfogalmazzak véleményliket a gyermek veszélyeztetettségére
vonatkozban, valamint javaslatukat a tovabbi feladatok tekintetében.

A cselekvések hataridéi

A gyambhivatali megkeresést kdvetben, lehetdség szerint 8 napon beliil.
A cselekvésekért felels személy(ek)

A csalad- és gyermekjoléti kdzpont — esetmenedzser.

Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)

Meghivo az esetkonferencidra, feljegyzés az esetkonferenciarél, megallapodas. Az
esetmenedzser/moderator/szocidlis asszisztens az esetkonferencidrdl feljegyzést készit, amely
tartalmazza a szakemberek vérszerinti csaladdal kapcsolatos tapasztalatait, tovéabba
véleményét a tovabbi szitkséges intézkedések megtételére vonatkozdlag. A megallapodas
kiilon tartalmazza az esetkonferencian résztvevdk konkrét javaslatat ¢s idohatdrral vallalt
feladataikat, valamint alajrasukat.

A dokumentaciohoz kapesolodo hataridok

Esetkonferencia alkalmaval helyben azonnal.

2.3.12. Javaslat elkészitése

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Az ideiglenes hatalyu elhelyezés felilvizsgalata targyaban a csalad- es gyermekjoléti kézpont
esetmenedzsere elkésziti a javaslatot a feltart korilmények és az esetkonferencia
feljegyzésében foglaltak alapjan. A javaslatot elkiildi a gyamhivatal részére.

A cselekvések hataridéi

A gyamhivatal megkeresésében szerepl6 hataridé szerint.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

Az esetmenedzser.

Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)

Javaslat, ,,T”-Torzslap, GYSZ-2, GYSZ-3, GYSZ-4 adatlapok — amennyiben ezt a
dokumentaciot elézbleg nem kiildte el a gydmhivatal részére.
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Amennyiben védelembe vétel megelézte az ideiglenes hatalyu elhelyezést, GYSZ-5, GYSZ-6
adatlapokat is mellékeli.

A dokumenticiéhoz kapcsolédo hataridék

A gyamhivatal altal meghatarozott hataridé szerint.

2.3.13. A gyamhivatal az ideiglenes hatalyt elhelyezés feliilvizsgalata
targyaban dontést hoz
Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal a rendelkezésre allo bizonyitékok, a beérkezett szakmai javaslat alapjan
meghozza dontését.

A cselekvések hataridox

Az eljaras elinditdsat kévetd 30, 35 napon belill illetve két hoénapon beliil a dontés jellegérol
¢s tartalmatol fiiggden.

A cselekvésekért felelos személy(ek)

A gyamhivatal.

Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental)
Hatarozat.

A dokumenticiéhoz kapesolédé hataridék

Ertelem szerint.

2.3.13.1. Dontés — az ideiglenes hatalya elhelyezés megsziintetése

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyimhivatal a feliilvizsgalati eljaras sordn a hozzd beérkezett javaslat és a feltart
koriilmények alapjan az ideiglenes hatdlyn elhelyezés megsziintetésérdl dont. Az ideiglenes
hatalyt elhelyezést el6idéz6, veszélyeztetd koriilmények mar nem allnak fenn. A gyermek a
tovabbiakban a csalddjiban nevelkedhet.

A cselekvések hataridoi

Az ligyintézési hataridé a gydmhivatal szdmaéra relevans.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

A gyamhivatal.

Sziikséges dokumenticio (hol, ki és mit dokumental)
Gyamhivatali déntés.

A dokumenticiéhoz kapcesolédé hataridék

Ertelem szerint.

48



2.3.13.2. A gyamhivatal megkiildi a dontésérdl a hatarozatot a csalad- és
gyermekjoléti kézpont részére
Folyamatelem tartalma, cselekvések

A hatarozatban foglaltak alapjan a gyermeket visszahelyezik a sajat csaladjaba, mert az
azonnali intézkedést igényl6 veszélyeztetett helyzet megsziint. A csalddot, gyermeket a
tovabbiakban a csalad- és gyermekjoléti szolgélat segiti. A csalad- és gyermekjoléti kdzpont a
feltilvizsgalat soran keletkezett iratanyagot atadja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatnak, az
esetet lezarja.

A cselekvések hataridoi

A hatéarozat kézhezvételét kévetd 5 napon beliil.

A cselekvésekért felelds személy(ek)

A gyambhivatal és esetmenedzser.

Sziikséges dokumenticioé (hol, ki és mit dokumental)

Hatarozat, illetve esetatadasi dokumentécié.
KENYSZI nyilvantartasbol torténd kijelentés

2.3.13.3. A csalad- és gyermekjoléti szolgalat gondozasba veszi a gyermeket

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csaladba torténd visszahelyezést kovetben a csaladot a tovabbiakban a csaladsegitd
gondozasba veszi, segitséget nydjt a veszélyeztetd koriilmények megsziintetésében, a tovabbi
veszélyeztetettség megel6zésében. Erre vonatkozoan az eldirtaknak megfeleléen cselekvési
tervet készit.

A cselekvések hataridéi

A hatarozat kézhezvételét kdvetd 5 munkanapon beliil.
A cselekvésekért felelds személy(ek)

A csaldd- és gyermekjoléti szolgélat — csaladsegitd.
Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)

Esetnaplo, /”T?-Torzslap, GYSZ-2, (a csalad- és gyermekjoléti kdzponttdl atvett iratanyag
aktaba helyezése mellett)

A dokumenticiéhoz kapcsolédé hataridok:

Az eset atvételét kdvetden azonnal.

2.3.14. Dintés — Az ideiglenes hatalyu elhelyezés megsziintetése, védelembe
vétel elrendelése

A gyamhivatal a feliilvizsgilati cljrds sordn a hozzd beérkezett javaslat és a feltart

koriilmények alapjan az ideiglenes hataly( elhelyezés megsziintetésérdl, és ezzel egyidejlileg
a gyermek védelembe vételérdl dont.
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Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal meghozza a dontését és a hatdrozatot megkiildi a csalad- és gyermekjoléti
kbzpont részére.

A cselekvések hataridoi

Az ligyintézési hataridd a gyamhivatal szamara relevans.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

A gyamhivatal.

Sziikséges dokumenticid (hol, ki és mit dokumental)
Hatérozat.

A dokumenticiohoz kapesolodé hataridok

Ertelem szerint.

A csalad- és gyermekjoléti kozponthoz keriil/ marad az iigy.
A tovabbiakban a védelembe vételi eljardsra vonatkozé szabalyozas és eljards az
iranyado.

2.3.15. Dontés — Az ideiglenes hatalyn elhelyezés megsziintetése,
esaladbafogadas
Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal a feliilvizsgdlati eljaras soran a hozzd beérkezett javaslat és a feltart
koriilmények alapjan dont az ideiglenes hatdlytl elhelyezés megszintetésérdl és a
csaladbafogadds engedélyezésérdl. A csaladbafogadas feltételeinek vizsgalata az ideiglenes
hatalyl elhelyezés feliillvizsgilata keretében =zajlik, az ideiglenes hatdlyt elhelyezés
megsziintetésével egyidejileg keriil sor a csaladbafogadds engedélyezésere, a gyermek
szamara csaladbafogadd gyam kirendelésére. A sziilé sziiléi felligyeleti jog ebben az esetben
tovabbra is szlinetel, gyermekével kapcsolattartisra jogosult és a gyam felé tartasdij fizetési
kotelezettsége keletkezik.

A cselekvések hataridoi

Az ligyintézési hataridé a gydmhivatal szamara relevans.

A cselekvésekért felelos személy(ek)

A gyamhivatal.

Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental)

Hatérozat.

A dokumentaciéhoz kapcesolodé hataridok

Ertelem szerint.

A tovabbiakban a csaladbafogadasra vonatkozo szabdlyozas és eljaras az iranyado.

Amennyiben sziikséges, a gyermek tovabbi gondozasa a csalddbafogadast kivetden, a csalad-
és gyermekjoléti kozpont — az esetmenedzser — koordindldsival megindul a szociélis segitd
munka, amiben fontos feladatot kap/kaphat a csaldd- és gyermekjoléti szolgalat
csaladsegitdje.
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2.3.8. Az eset atadasa-atvétele

Folyamatelem tartalma, cselekvések

Amennyiben a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlatnal mar gondozésban volt a gyermek az
ideiglenes hataly( elhelyezés el6tt, a csalad- €s gyermekjoléti szolgalat dtadja az ligyet a
csalad- és gyermekjoléti kézpontnak. Amennyiben a szolgalat kezdeményezte az ideiglenes
hatdly( elhelyezést és err6l a kdzpontot a gyamhivatallal egyidejilleg nem tajékoztatta,
Osszefoglalo tijékoztatast készit az esetrdl, melyben pontosan megindokolja az ideiglenes
hatalyt elhelyezés jogossagat, fennallasdnak korlilményeit. Az esetmenedzser az érintett
csalad {igyében amennyiben sziikséges esetkonferenciat szervez, melyre meghivja az észleld-
és jelzbrendszeri tagokat, a csaladsegitdt és megtargyaljak az eset eldzményeit, az ideiglenes
hatdlyd elhelyezéshez vezeté okokat, tovabba a gyermek {igyében szitkséges tovabbi
beavatkozisokat. Az esetkonferencia megszervezése soran, amennyiben az észlelé- és
jelzorendszeri tagok felkeresése a csaladsegitd szdmara konnyebben és gyorsabban
megoldhato, az esetmenedzser kérheti a csaladsegitd segitségét a megszervezésben. Az eset
vezetésének felelése az esetmenedzser. A munka megosztdsa a csaladsegitd €s az
esetmenedzser kozds megallapodasan, vallalasdn alapul. A munkakapcsolatban egyenranga
felekként vesznek részt a szakemberek.

Az esetmenedzser az elhelyezési hatarozat alapjan tajékozoédik a gyermek gondozasi helyétdl
elhelyezésének megvalosulasardl, a gyermek éallapotardl. Intézmeény esetén téjékoztatast kér
annak hazirendjérdl, kiilonds tekintettel abban az esetben, amennyiben a sziilé és gyermeke
kapcsolattartdsa a befogadd intézmény hazirendje szerinti szabdlyozasnak megfelelben
valosulhat meg. Tajékoztatdst nydjt a gondozasi hely részére a gyermeket érintd fontos
informaciokrol — tartés betegség, gyogyszerszedés, fontos csaladi kapcsolatok, kitodések
tekintetében ~, tovabba informaciot nyujt a sziilé varhatd magatartdsara, viselkedésére
vonatkozdan.

A cselekvések hataridoi
Hatérozat kézhezvételét kdvetden 8 napon beliil
A cselekvésekért felelos személy(ek)

A csalad- €s gyermekjoléti szolgalat — csaladsegito.
A csalad- és gyermekjoléti kdzpont-esetmenedzser.

Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental):

A gyermekre vonatkozd iratanyag- esetatadasi nyomtatvany, tapasztalatok a szocidlis segitd
tevékenységrél, vélemény, Esetnaplo, T-torzslap, GYSZ-2, GYSZ-3, GYSZ-4 adatlapok.

A dokumenticiéhoz kapcesolédé hataridék

Hatarozat kézhezvételét kévetden 8 napon beliil.

2.3.9. A gyamhivatal feliilvizsgalja az ideiglenes hatalyu elhelyezést

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal — a kiilfoldi &llampolgarsagi gyermekkel kapcsolatos Gyvt. 73. § (3)
bekezdésben foglalt intézkedés kivételével — az ideiglenes hatalyd elhelyezést kovetden annak
elrendelésétdl szdmitott:

a) harminc napon beliil megsziinteti az ideiglenes hatalyl elhelyezést, ha annak okai nem
allnak fenn, vagy
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b) harminct napon beliil elrendeli a gyermek nevelésbe vételét, valamint egyidejiileg
meghatdrozza a gyermek gondozasi helyét és dont a Gyvt. 79. § (5) bekezdés b)-g) pontjai
szerinti jarulékos kérdésekrdl, vagy

c) két hoénapon beliil pert indit az ideiglenes hatalyll elhelyezés fenntartiasa vagy
megvaltoztatasa mellett a gyermekelhelyezés megviltoztatdsa, illetve a sziiléi feliigyelet
megszintetése irant®.

A gyamhivatal az ideiglenes hataly elhelyezés feliilvizsgalata soran megkeresi a csalad- és
gyermekjoléti kézpontot a feliilvizsgalat targydban, bekéri az iratanyagot és javaslatat.
Meghallgatja a Gyvt, 128. §-aban meghatarozott személyeket. Kdmyezettanulmanyt készit
vagy szerez be a csalddra vonatkozdan. Kikéri mindazon szervezetek, intézmények
véleményét, amelyek a gyermekkel az ideiglenes hatdlyu elhelyezést megelozden
foglalkoztak. Megel6zd partfogds alatt allo gyermek esetén megallapitja a gyermek megel6zd
partfogasinak fennallasat, valamint tajékoztatia a gyermek sziiléjét vagy mds térvényes
képviselojét és a megeldzb partfogd feliigyeldt arrdl, hogy ha a gyermeket nevelésbe veszik, a
megeléz6 partfogas fenntartdsardl vagy megszintetésérdl a nevelésbe vételt elrendeld
hatarozataban fog donteni.

A cselekvésekért felelos személy(ek)

A gyambhivatal.

Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental)
Ertesités az eljaras meginditasarol.

A dokumentaciéhoz kapcsolodé hataridék

Haladéktalanul, de legkésébb az eljaras meginduldsatdl szamitott 8 napon beliil.

2.3.10. A gyamhivatal megkeresi a csalad- és gyermekjoléti kozpontot

Folyamatelem tartalma, cselekvések

A csalad- és gyermekjoléti kozpont szakmai vezetdje a gyamhivatali végzés megérkezése utan
kijel6li az esetmenedzser személyét, amennyiben el6zbleg ez nem tortént meg.

A cselekvések hataridoi

A gyambhivatali végzés kézhezvételekor azonnal.

A cselekvésekért felelos személy(ek)

A csalad- és gyermekjoléti kdzpont szakmai vezetdje.

Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental)

A végzés iktatdsa a szakmai vezetd altal kijeldlt esetmenedzser részére.
A dokumentacidohoz kapcesolédé hataridék

A gyambhivatali végzés kézhezvételekor azonnal.

25 Gyvt. 73. § (1) bek.
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2.3.16. Dontés — Az ideiglenes hatalya elhelyezés megsziinietése,
csaladbafogadas és védelembe vétel
Folyamatelem tartalma, cselekvések

A gyamhivatal a feliilvizsgalati eljards sordn a hozzd beérkezett javaslat és a feltart
kérilmények alapjan doént az ideiglenes hatalyd elhelyezés megsziintetésérol, és a
csaladbafogadas engedélyezésérdl, a gyermek védelembe vétele mellett.

A cselekvések hatariddi

Az ligyintézési hataridd a gyamhivatal szaméra relevéns.
A cselekvésekért felelos személy(ek)

A gvambhivatal.

Sziikséges dokumentacid (hol, ki és mit dokumental)
Hatérozat.

A dokumentaciohoz kapcsolédoé hataridok

Ertelem szerint.

A csalad- és gyermekjoléti kozponthoz Kkeriil az iigy
A tovabbiakban a védelembe vételre és a csalddba fogadasra vonatkozo szabalyozas és
eljaras az iranyado.

2.3.17. Dontés — az ideiglenes hatalyu elhelyezés megsziintetése, a gyermek
nevelésbe vétele
Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyadmhivatal a fellilvizsgalati eljaras sordn a hozza beérkezett javaslat és a feltart
kortilmények alapjan dont az ideiglenes hatalyli elhelyezés megsziintetésérdl és a gyermek
nevelésbe vételérdl.

A gyaAmbhivatal — az ideiglenes hatalya elhelyezés fenntartiasa mellett — indokolt esetben

e vpert indit a gyermeknek a kiilonélé masik sziilénél vagy harmadik személynél térténd
ethelyezésére,
e pert indit sz{il6i felligyelet megsziintetése irdnt.
A gyermek ideiglenes  hatdlyt elhelyezése megszinik az Orokbefogaddsanak
engedélyezésével.

A cselekvések hataridéi

Az tigyintézési hataridé a gyamhivatal szamadra relevans.
A cselekvésekért felelds személy(ek)

A gyamhivatal.

Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental)
Hatarozat.

A dokumenticidhoz kapcsolodé hataridék

Ertelem szerint.
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2.4. A nevelésbe vétel

A nevelésbe vétel folyamata

Felmeriil a nevelésbhe vétel
szlikségessége {csgyjk,
vagy gyamhatosag
megkeresése)

v

Esetkonferencia
amennviben szilkséaes

/

Mas gyermekvédelmi
gondoskodas krébe
tartozé intézkedés

Azonnali hatosagi Szitkséges-e

intézkedé azennali hatdsagi , i
K dt . es' intézkedés?g kezdemeényezése, vagy
ezdeményezése [ . i
Y szocidlis segitémunka
biztositadsa
A

Csgyjk - javaslat a Igen Megalapozott-e a Nem
nevelésbe vételre + < gyerme'k neveléshe
vétele?

adatlapok

Gydmhatdsdg - nevelésbe
vételi efjdrds meginditdsa
és lehetséges déntds a
neveléste vételrdl

TEGYESZ és szakértdi
bizottsdg javaslata TESZ-1

Gyamhatosagi
targyalds

Gydmhatosag -
hatdrozat a
nevelésbe vételrdl

A

Csgyjk — esetmenedzser
elkésziti a GYSZ-7
adatlapot bevonja a
Csgyjsz csaladsegitéjét

A4

Felifvizsgdlat —
Helyzetértékelés GYSZ-8
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hatdrozatot hoz a
Nem Visszahelyezhet8 Igen neveléshe vétel
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2.4.1. Felmeriil a nevelésbe vétel sziikségessége

Folyamatelem tartalma, eselekvések:

A gyermek veszélyeztetetisége a védelembe vétellel sem sziint meg, s6t a sziild/gyermek
egylittmikoddésének hidnydban vagy egyéb més okbdl a gyermek veszélyeztetettsége
fokozodik, illetve a gydmhivatalhoz olyan informécié/bejelentés érkezik, aminek kapcsin a
gyamhivatal nevelésbe vételi eljarast indit. Egyéb jelzés hianydban is stilyos veszélyeztetd
oknak mindstl, ha a gyermeket gondozd sziils, mas térvényes képviselé megtagadja az
egyiittmiikddést az egészségiigyl alapellatast ny0jtd szolgaltatdéval - héziorvossal, hazi
gyermekorvossal, védénovel -, illetve a gyermek gondozésa tekintetében a bélesddei ellatast
nytjté szolgaltatval, intézménnyel és a kéznevelési intézménnyel*®.

A cselekvések hataridai:

15 nap

A cselekvésekért felelés személy(ek):

A csal&d- és gyermekjoléti kézpont szakmai vezetdje, illetékes esetmenedzsere.
Sziikséges dokumentacié (hol, ki és mit dokumental):

GYSZ-6 védelembe vétel megléte/fennallasa esetén.
»1 -Torzslap, GYSZ-2, GYSZ-3; GYSZ-4.

A dokumentaciéhoz kapesolédé hataridék:

15 nap.

2.4.2 Esetkonferencia

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A csaldd- és gyermekjoléti kdzpont szakmai vezetdje altal kijellt esetmenedzser kapcesolatba
1ép a csaldd- és gyermekjoléti szolgalat csaladsegité munkatarséval.

Amennyiben sziikséges esetkonferencia megszervezése, akkor egyeztetnek az esetkonferencia
szervezésének €s lebonyolitasdnak korlilményeirdl, a szitkséges teenddkrdl, €s a megkeresés,
valamint az elézetes gondozasi tevékenység alapjan (ha volt ilyen) a feladatmegosztasrdl (pl.
meghivandok listaja, idépont meghatarozas modja, az esetkonferencia helyszine, a moderétor
személyér6l, az adminisziracid vezetésérdl).

Az esetkonferencia a javaslattételi eljarasi folyamat egyik legfontosabb részeleme. Az
esetkonferencia szolgal a gyermek veszélyeztetettségének megoldasaban érintett szakemberek
tapasztalatcseréjére és a javaslat megfogalmazéasara. Célja a problémamegoldés minél
hatékonyabb megoldésanak elésegitése. Az esetkonferencidt a moderator vezeti, irdnyitja. Az
0 feladata a beszélgetésvezetés irdnyitasa, az elhangzottak Osszegzése. Az esetkonferenciardl
feljegyzés késziil. A feljegyzés tartalmazza az esetkonferencidn elhangzott megéllapitasokat,
tapasztalatokat, a problémamegoldas elésegitése kapcsan megfogalmazott alternativakat és az
esetkonferencidn elfogadott megallapodast a javaslattételre vonatkozéan.

A cselekvések hataridoi:

3-5 munkanap.

# Gyvt. 130/A. § (3) bek.
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A cselekvésekért felelds személy(ek):
A csalad- és gyvermekjoléti kdzpont szakmai vezetdie, illetékes esetmenedzser.
Sziikséges dokumenticioé (hol, ki és mit dokumental):

Meghivd, jelenléti iv, feljegyzés (amely tartalmazza a szakemberek konkrét feladatait és a
dontést/megallapodast/javaslatot).

A dokumentaciohoz kapcsolédé hataridék:

Azonnal; de legfeljebb 2 munkanap.

2.4.3. Sziikséges-e azonnali hatésagi intézkedés?

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Déntéshelyzet alakult ki a folyamatban, amely helyzet megolddsara vonatkozoan elsésorban
az esetkonferencia dontése, az ott szlletett megallapodds az irdnyadd. Lényeges, hogy az
esetkonferencian a javaslatra, illetve a tovabbi feladatokra vonatkozdan a meghivott, illetve
megjelent szakemberek, csaladtagok, gyermek kozott konszenzus legyen.

A cselekvések hataridoi:
azonnal
A cselekvésekért felelos személy(ek):

A csalad- és gyermekjoléti kézpont szakmai vezetdje, illetve az illetékes esetmenedzsere és a
moderétor.

Sziikséges dekumentici6:
Feljegyzés, megallapodas.
A dokumenticiéhoz kapesolédo hataridok:

azonnal

2.4.4. Azonnali hatésagi intézkedés kezdeményezése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyermek stilyos veszélyeztetettsége®’ okén azonnali intézkedésre tesz javaslatot (ideiglenes
hatalyl elhelyezés) a csalad- és gyermekjoléti kbzpont esetmenedzsere a gydmbhivatal fele.

A cselekvések hataridéi:

Azonnal, de legfeljebb 1 munkanapon beliil

A cselekvésekért felelos személy(ek):

A csalad- és gyermekjoléti kdzpont szakmai vezetdje és az illetékes esetmenedzser.
Sziikséges dokumentici6:

GYSZ-6 védelembe vétel megléte/fennallasa esetén.
» 1 -Torzslap, GYSZ-2, GYSZ-3, GYSZ-4.

T Gyvt. 72.§
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A dokumentaciohoz kapesolodo hataridok:

Tekintettel a gyermek silyos veszélyeztetettségére az eldirt dokumentécid elkészitése
szakmailag indokolt, hogy 5-7 nap alatt elkésziiljon.

Ezt kdvetden az ideiglenes hatalyda elhelyezés cimszé6 alatt talaljuk a teenddket.

2.4.5. Mas gyermekvédelmi gondoskodis korébe tartozd hatésagi intézkedés
kezdeményezése, vagy szocidlis segité munka biztositasa

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Amennyiben nincs szlikség azonnali hatoésagi intézkedésre, de a gyermek veszélyeztetettsége
fennall és feltételezhetd, hogy a veszélyeztetetiség a védelembe vétellel megsziintethetd,
akkor javaslat a védelembe vételre, illetve annak fenntartdsdra, amennyiben a gyermek
védelembe vétel alatt all. Amennyiben a gyermek elézetesen nem allt védelembe vétel alatt és
az esetkonferencian résztvevé szakemberek és a gyermek, csalad, egyéb hozzatartozd
konszenzusos véleménye, hogy a nevelésbe vétel oka/okai mar nem all/dllnak fenn, és a
veszélyeztetettség az énkéntes egyiittmiikddésen alapuld szocialis segitdé munka biztositdsaval
megoldhatd, gy a csalad- és gyermekjdléti szolgalat megkeresésével megindul a szocidlis
segitd munka.

A cselekvések hataridoi:

15 nap
A cselekvésekért felel6s személy(ek):

A csalad- és gyermekjoléti kozpont vezetje, illetve az illetékes esetmenedzsere, valamint a
csalad- €és gyermekjoléti szolgalat, illetve az illetékes csaladsegito.

Sziikséges dokumentacioé:

GYSZ-6 (Helyzetértékelés) védelembe vétel megléte/fennalldsa esetén.

Védelembe vétel kezdeményezése (javaslattétel) esetén: ,, T -Torzslap, GYSZ-2, GYSZ-3,
GYSZ-4.

Szocialis segit tevékenység nyujtasa esetén (csaladsegitd dokumentécidja): Esetnaplo, ,,T7-
Torzslap, GYSZ-2,

A dokumenticiohoz kapesolodé hatariddk:

15 nap.

Amennyiben védelembe vétel kezdeményezése vagy annak fenntartdsa torténik, arra sziiletik
javaslat, akkor a védelembe vételi eljaras (2.1.7.), illetve a védelembe vétel feliilvizsgalata
(2.1.15.) cimsz6 alatt taldljuk a teendéket. Amennyiben nincs szitkség semmilyen hatdsagi
intézkedésre, akkor a csalad- és gyermekjoléti szolgalat feladatai, tevékenysége modszertani
anyagban talaljuk a teenddket.

2.4.6. Megalapozott-e a gyermek nevelésbe vétele?

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Amennyiben azonnali intézkedésre nincs sziikség, de a gyermek veszélyeztetettsége fennall,
akkor az esetkonferencién résztvevok megvizsgaljdk, hogy a nevelésbe vétel okai, indoka
megalapozott-e, hogy védelembe vétellel nem sziintetheté-e meg a veszélyeztetettség, vagy ha
védelembe vétel alatt 4ll a gyermek, akkor arra kell valaszt keresni az esetkonferencian, hogy
a védelembe vétel miért nem vezetett eredmenyre.
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A cselekvések hatariddi:

Azonnal

A cselekvésekért felelds személy(ek):

A csaldd- és gyermekjoléti kdzpont vezetdje, illetve az illetékes esetmenedzser
Sziikséges dokumentacio:

Az esetkonferencia feljegyzése, megallapodas

A dokumentaciohoz kapesolédo hataridok:

Azonnal

2.4.7. A csalad- és gyermekjoléti kézpont javaslatot tesz a nevelésbe vételre

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Amennyiben megalapozott a gyermek nevelésbe vétele, akkor az esetkonferencian sziletett
dontés/megallapodéds alapjan a csaldd- és gyermekjoléti kozpont illetékes esetmenedzsere
javaslatot tesz a gyamhivatalnak a gyermek nevelésbe vételére. Amennyiben az
esetkonferencidn sziiletett dontés megalapozottnak {téli a gyermek nevelésbe vételének
sziikségességét, az esetmenedzser a gyambhivatali targyalds elott felveszi a kapesolatot az
illetékes TEGYESZ-szel annak érdekében, hogy segitse a gyermek vizsgalatat, illetve az
elhelyezési javaslat és az egyéni elhelyezési terv elkészitését, ennek érdekében tajékoztatast
nyujt.

A Gyer. 100. § (2) bekezdés ¢) pontja szabdlyai szerint a sziikséges adatlapokat a
kozpont a gyamhivatal részére kiildi meg és a gyamhivatal tovabbitja azt a TEGYESZ
felé végzéssel! Ezen jogszabalyi elbiras gyakorlatdhoz vald ragaszkodas azért fontos, mert igy
elkeriilhettek a félreértések (ki, mit, mikor kiildétt), tovabba a felel6sség kérdése is jobban
tisztdzhatd esetleges mulasztas esetén.

Annak érdekében, hogy a gyermek sziikségleteinek legmegfelelobb elhelyezés torténhessen
meg, az esetmenedzser lehetdség szerint esetmegbeszélést kezdeményez, ahol lehetbség nyilik
a gyermek gondozési helyének, az ellatds formdjénak (Ggy, mint kiilonleges, specialis
elhelyezés, vagy kettés sziikségletil) a kapcsolattartds moddjanak/gyakorisaganak a
megbeszélésére.

A cselekvések hataridoi:

3-5 nap, egyet nem értés esetén 3 munkanap

A cselekvésekért felelos személy(ek):
az esetmenedzser
Sziikséges dokumentacio:

e  GYSZ-6 (Helyzetértékelés) védelembe vétel megléte/fennéllasa esetén
o, T"-Térzslap, GYSZ-2, GYSZ-3, GYSZ-4.

A dokumentaciéhoz kapesolédo hataridok:

3-5 nap
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2.4.8. A gyamhivatal lehetséges dontése a nevelésbhe vételrol

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal dont a nevelésbe vételrl, az ideiglenes gondozasi helyre vitelrdl, a
gyermekvédelmi gyam személyérél és a kapcsolattartasrol. Ebben a folyamatelemben jol
lathaté, hogy mennyire fontos a csalad- és gyermekjoleti koézpont, illetve a TEGYESZ
egyiittmiikddése. Ugyanis az elézetes esetmegbeszélés, esetkonzulticid segitheti a gyermek
sziikséglete megallapitisanak vizsgélatat, veszélyeztetettségének megsziintetését, valamint
tovabbi sorsanak a kijelolését.

A eselekvések hataridéi;

Az ligyintézési hataridd a gydmhivatal szémara relevéns.

A cselekvésekeért felelos személy(ek):
A gyamhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Hatarozat.

A dokumenticiéhoz kapesolédé hataridék:
Ertelem szerint

2.4.9. A TEGYESZ és a szakértoi bizottsag megkeresése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal az eljards sordn elhelyezési javaslatot és tervet kér a TEGYESZ-t6l, amely a
gyermekvédelmi szakértéi bizottsdg szakmai véleményén alapul. Amennyiben a gyermek a
12. életévét még nem t6ltétte be, ugy 6t — kora, allapota, egyéni sziikségleteit
figyelembevételével — elstsorban neveldsziildhéz kell helyezni. Fontos kiemelni, hogy a
TEGYESZ-nek a megfelelé, a gyermek érdekében allo javaslat megfogalmazasahoz
szitkséges, hogy mar elézetesen informécioval rendelkezzen a gyermekrdl, csaladjardl. Ezen
elozetes informdécidkat az illetékes csalad- és gyermekjoléti kdzponttdl kapja meg, aki a
nevelésbe vételi eljaris meginditasa utén a keletkezett dokumentaciét (,,T”-Torzslap, GYSZ-
2, GYSZ-3, GYSZ-4 adatlapok) a tajékoztatéjaval, javaslataval egyiitt megkiildi a
gyambhivatalnak. Foszabdly szerint az adatlapokat a gyamhivatalnak kell megkiildeni, és a
gyambhivatal tovabbitja a TEGYESZ-nek. A szakértOi bizottsag javaslata eldtt lehetdség van
kozods csaladlatogatasra is, azaz az illetékes esetmenedzser, az illetékes csaladdsegito, és a
szakértdi bizottsdg csaladgondozdja kozdsen a csalad/gyermek ofthondban csaladlatogatast
tesznek.

A cselekvések hataridoi:

15 nap

A cselekvésekért felelos személy(ek): Ggyambhivatal
Sziikséges dokumentacio:

A gyamhivatali végzeés

A dokumenticiéhoz kapcesolodé hataridok:

15 nap
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2.4.10. A gyamhatdsagi targyalas

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Miutan a gyamhivatal megkapta a javaslatokat, a szikséges adatlapokat, véleményeket,
targyaldst tart, amelyre meghivja a csaldd- és gyermekjoléti kdzpont esetmenedzserét, a
csaldd- és gyermekjoléti szolgdlat csaladsegitéjét — amennyiben volt a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatnal elézmény —, a szakértdi bizottsag képviseldjét, a kijelslt gondozdsi
hely képviseldjét/neveldsziildt, valamint a sziil6t/sziiloket/gyermeket, gyermekjogi képviselot.

A gyamhivatal a targyaldst hivatali helyiségén kiviil — teleplilési dnkorméanyzat hivatala,
TEGYESZ épiilete, csalad- és gyermekjoléti kdzpont helyisége ~ is megtarthatja.

A cselekvések hatdriddi:

15 nap

A cselekvésekért felelos személy(ek):

A gyambhivatal

Sziikséges dokumenticio:

A targyaldson késziilt jegyzkdnyv

A dokumentaciohoz kapcsolédd hataridok:

Azonnal

2.4.11. A Gyamhivatal hatarezatot hoz a nevelésbe vételrol

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal az elGzetes esetfeltaras, vizsgalat, javaslat, vélemény (esetkonferencia) alapjan
hatarozatot hoz a gyermek nevelésbe vételérdl, az ideiglenes gondozési hely kijelolésérdl,
valamint a gyermek és a sziilé kapcsolattartasardl, tovabba a dontést kivetden 35 napon beliil
a gondozasi helyrél és az egyéb jarulékos kérdésekrdl.

A cselekvések hataridéi:

Az {igyintézési hataridé a gyamhivatal szamaéra relevéns.
A cselekvésekért feleldos személy(ek):

a gyamhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Hatéarozat

A dokumenticiohoz kapesolédé hatariddk:

Ertelem szerint

2.4.12. A csalad- és gyermekjoléti kozpont esetmenedzsere elkésziti a GYSZ-7
adatlapot

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A nevelésbe vétel elrendelése utdn az esetmenedzser a sziildkkel kdzbsen elkésziti a GYSZ-7
adatlapot, amelyben megtervezi a nevelésbe vett gyermek és a sziilo/k kozti, a gyamhivatal
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altal szabalyozott kapcsolattartas gyakorlati megvaldsitasat, valamint a sziildvel/sziildkkel
valo egytittmitkédést, a gondozasi tervet, amely tartalmazza a vérszerinti csalad- és
koriilményeinek alkalmassé tételére vonatkozé feladatokat. Az esetmenedzser a segitd
folyamatba bevonja a csalad- és gyermekjoléti szolgilat csaladsegitd szakemberét, a
gyermekvédelmi gyamot, adott esetben a megel6zd partfogd feliigyeldt. Az itt megvalosuld
egylittmiikddés soran a csaladsegité elsdsorban a vérszerinti csaldd koriilményeinek
alkalmassa tételében (csaladlatogatas, munkahely keresés, sziiloi képességek fejlesztése), mig
az esetmenedzser elsdsorban a sziild-gyermek kapcsolattartds szervezésében, el6készitésében,
a kiilonbozd szakemberek egylittmiikédésében vallal feladatot. Az esetmenedzser az adatlapot
elkiilldi a TEGYESZ-nek, a gyermekvédelmi gyamnak és a gyamhivatalnak. Az
esetmenedzser a nevelésbe veételt kdvetben a gyermeket gondozasi helyén felkeresi és
tajékozddik a gyermek beilleszkedésérdl, a gyermek és a szlild kapcsolattartasanak
alakulasardl. Az esetmenedzser a gyermek nevelésbe vételét kovetden folyamatosan
kapcsolatot tart és egytittmitkddik a gyermek gondozasi helyének képviseldjével,
szakemberével (nevelGsziild, gyermekotthon, lakasotthon), a TEGYESZ-szel, a
gyermekvédelmi gyammal, neveldsziildi elhelyezés esetén a neveldsziiléi tandcsaddval, adott
esetben a megelézd partfogd feliigyelével. Az egyéni elhelyezési tervben foglaltak
figyelembevételével segiti a gyermek csaladba torténd visszahelyezését, a csalad alkalmassa
tételét a gyermek visszafogadésara, a csaladi kapcsolatok megtartasat, alakitdsat, javitasat.
Folyamatosan tdjékozdédik a gondozott gyermek helyzetér6l, a kapcsolattartds alakulasardl
(kapcsolattartasra jogosult sziilé vagy mas hozzatartozo). Az egylittmiikddés keretében a
gyermekvédelmi gydmmal kozds csaladlatogatidson vesz részt a gyermek gondozasi helyén,
illetve a gyermek csalddjandl. Az esetmenedzser amennyiben a gondozasi folyamat
szilkségessé teszi, akar a gyermek, akar a csalad helyzetének véltozdsa, illetve egyéb
koriilmények miatt esetmegbeszélést, esetkonferenciat szervez.

A cselekvések hatariddi:
a nevelésbe vételi hatarozat jogerére emelkedésétol

A cselekvésekért felelos személy(ek):
a csalad- és gyermekjoléti kzpont vezetbje, esetmenedzser

Sziikséges dokumentacio:
GYSZ-7 adatlap®
A dokumenticiohoz kapcesoléodo hataridok:

A nevelésbe vételi hatdrozat jogerore emelkedését kéveto 30 nap

2.4.13. Feliilvizsgalat — Helyzetértékelés

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Az esetmenedzser a feliilvizsgilat idSpontja el6tt felkeresi a gyermeket a gondozasi helyén
lehetéség szerint a gyermekvédelmi gyammal egyiitt és tajékozodik a gyermek helyzetérdl,
beilleszkedésérsl, a kapcsolattartas alakuldsardl (jogosult sziildvel vagy mas hozzatartozoval
valo kapcsolattartas). Szitkség szerint esetmegbeszélést — melynek meghivottjai a TEGYESZ,

B Ar. 2. sz. melléklet — GYSZ-7 kitsltési titmutaté alapjan azokra a gyermekekre, akiket azonos hatdrozattal
vettek nevelésbe, mérlegelhetd egy kivzos adatlap kitdltése a személyre vonatkozd killénbségek pontos
megjeldlésével
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a gyermekvédelmi gyam, a nevelGszilsi tanacsadd, adott esetben megel6z6 partfogd
feliigyeld, illetve a segité folyamatba bevont szakemberek (pl. csalddsegitd) —, tovabba a
csalad részvételével esetkonferenciat szervez. A nevelésbe vétel féléves/éves/rendkiviili
felitlvizsgalata soran a csalad- és gyermekjoléti kézpont esetmenedzsere elkésziti a GYSZ-8
adatlapot, amelyben értékeli a segitd tevékenységet, a szocidlis segitdé munkat, a gondozasi
terv megvaldsulasat, és javaslatot tesz a nevelésbe vétel fenntartasara és a gondozési hely
fenntartasara vagy annak megvéltoztatisara, vagy a gyermek csaladjaba torténd
visszahelyezésre. A helyzetértékelés elkészitése soran az esetmenedzser egylittmiikddik
egyrészt a szakellatds illetékes szakembereivel (nevel6sziild, gyermekvédelmi gyam,
csoportvezetld), masrészt pedig a csaladsegitével, egyéb mas szakemberrel (pl. megeldzo
partfogd feliigyels), aki/k a sziildvel, gyermekkel kapcsolatban all/nak. Az adatlapot az
esetmenedzser elkiildi a gydmhivatalnak, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatnak és a
gyermekvédelmi gyamnak.

A cselekvések hataridoi:

Félévente egyszer, a gyamhivatal felkérését kovetd 15 nap.

A cselekvésekért felel6s személy(ek):

A csalad- és gyermekjoléti kézpont esetmenedzsere

Sziikséges dokumenticio:

GYSZ-8, illetve az esetmegbeszélés, esetkonferencia feljegyzése, dokumentacidja.
A dokumentaciéhoz kapesolédo hataridék:

A gyambhivatal felkérését kovetd 15 nap

2.4.14. Visszahelyezhet6 a gyermek a csaladba?

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A csalad- és gyermekjoléti kdzpont esetmenedzsere a feliilvizsgélat soran megvizsgalja, hogy
a gyermek visszahelyezhet6-e vérszerinti csalddjaba, {gy tapasztalatai alapjan a
helyzetértékelésben (GYSZ-8) az esetmenedzser tobbféle javaslatot is tehet a tovabbiakra
vonatkozoan. Amennyiben visszahelyezhet6 a gyermek a csaladjaba, aldkor az esetmenedzser
erre javaslatot tesz.

A cselekvések hataridoi:

15 nap

A cselekvésekért felelds személy(ek):

A csalad- és gyermekjoléti kozpont esetmenedzsere.
Sziikséges dokumentacio:

GYSZ-8¥

A dokumentaciohoz kapesolodo hatariddk:

15 nap

¥ Ar. 2. sz. melléklet GYSZ-8 kitoltési itmutatd alapjan a kozos gyamhatésigi hatarozattal egy gondozasi
helyen elhelyezett gyermekek tekintetében a helyzetértékelés rogzithetd egy adatlapon
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Ha a gyermek vérszerinti csaladjéba védelembe vételi eljaras mellett helyezhet6 vissza, akkor
a védelembe vételnél (2.1.) talaljuk a tovébbi teenddket.

2.4.15. A gyamhivatal hatirozatot hoz a nevelésbe vétel megsziintetéscrol,
utégondozas elrendelésérol
Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal a szakmai javaslat és a beérkezett iratanyag alapjin meghozza a dontésct a
nevelésbe vétel megsziintetésérdl és a gyermek csaladba torténéd visszahelyezésérdl, tovabba
az utdgondozas elrendelésérol.

A cselekvések hataridéi:

Az lgyintézési hataridé a gyamhivatal szdmdra relevéns.
A cselekvésekért felelos személy(ek):

A gyamhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Hatarozat

A dokumentaciohoz kapcsolodo hataridok:

Ertelem szerint

2.5. A csaladbafogadas

A csaladbafogadashoz valé hozzajarulas és a csalddbafogadas feliilvizsgalatanak folyamata a
gyamhatésagndl, valamint a csaldd- és gyermekjoléti szolgélatnal, illetve a csalad- és
gyermekjoléti kdzpontndl, amennyiben a gyamhivatal a csaladbafogadas eljarashoz a csalad-
és gyermekjoléti szolgaltatast nydjté véleményét kéri.
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2.5.1. Hozzdjirulis a csalddbafogadashoz és a csaladbafogadas iranti kérelem

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A szl feligyeletet gyakorlo sziild(k) kérelmére gyamhatdsagi eljards indul a
gyamhivatalnal a gyermek csaladba fogaddsa érdekében. A kérelem benyljtasara altaldban
akkor keriil sor, ha a sziil6 belatja, hogy olyan élethelyzetbe keriilt, amikor nem tudja sajat
maga, sajat hdztartdsiban nevelni dtmenetileg — rovidebb, lehetbleg elére belathatd idére — a
gyermekét, €s keres olyan személyt (rokont vagy mas személyt), aki a gyermeket ismeri és
akit alkalmasnak tart gyermeke nevelésére és azt véllalja is. A gyamhivatalnak az eljaras
soran azt kell mérlegelnie, hogy a csaladba fogadast vallald személy személyisége €&s
kériilményei alapjan alkalmas-e, illetve el tudja-e latni ezt a feladatot, figyelembe véve, hogy
a csaladba fogadd szemelyt kell a gyermek szamara gyamként kirendelni. A gyamhivatalnak
eljarasa soran kiildn é16 sziilok esetén meg kell hallgatnia a kiilon é16 masik sziildt is, azonban
a csaladbafogadast abban az esetben is engedélyezheti, ha a kiillonélé masik szild a
szabalyszer(i idézés ellenére nem jelent meg a meghallgatison, kiilléndsen amennyiben a
kiilonéld sziilé nem tart kapcsolatot a gyermekével.

A csaladbafogadas fenntartasdnak sziiksegességét ¢vente hivatalbdl felilvizsgalja a
gyamhivatal. A sziil§ pedig id6korlatozas nélkiil barmikor nyilatkozhat arrdl, hogy sajat maga
kivanja nevelni a gyermeket.

Amennyiben a szilld a gyermekét — eloére lathatdéan hosszabb ideig, akar véglegesen — nem
tudja sajat haztartasaban nevelni, gondozni (pl. egészségi allapotdnak romlésa esetén, mas
akadalyoztatdsa miatt), a gydmhivatalnak mérlegelnie kell a gyermek harmadik személynél
torténd elhelyezése irdnti perinditds szilkségességét, amely hosszi tdvra rendezi a gyermek
helyzetét. Azt a személyt, akinél a birdsdg a gyermeket elhelyezte, szintén csaladbafogadd
gyamként rendeli ki a gyamhivatal a gyermek részére. Kiilonbség a csaladbafogadashoz
képest, hogy az intézkedést nem kdveti gyamhivatali feliilvizsgalati kotelezettség, de a sziild
jogosult pert inditani a birésdgon, ha a gyermeket sajat maga szeretné nevelni.

A cselekvések hataridéi:

Az ligyintézési hataridd a gyamhivatal szamdra relevans.
A cselekvésekért felelos személy(ek):

A gyamhivatal

A dokumentaciéhoz kapesolodo hatariddk:

Azonnal

2.5.2. A csalad- és gyermekjoléti kozpont megkeresése kdrnyezettanulmany
készitésére és sziikség szerint a gyermek véleményének megismerése és
javaslattételre

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal megkeresi a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot kdmyezettanulmany
készitésére a csaladba fogadonal és a gyermek véleményének megismerésére.

A cselekvések hatdaridéi:
Az ligyintézési hatarid6é a gyamhivatal szamara relevans.

A cselekvésekért felel6s személy(ek):
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A gydmhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Végzés a csalad- és gyermekjoléti kozpont megkeresésrdl
A dokumenticiéhoz kapesolodé hataridok:

Ertelem szerint

2.5.3. Javaslattétel és az iratok megkiildése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A csaldd- és gyermekjoléti kozpont elkésziti a kdrnyezettanulmanyt és gondoskodik a
gyermek véleményének megismerésérsl, vagy ebbdl a célbdl megkeresi a csalad- és
gyermekjoléti szolgidlatot. Amennyiben szilkséges, esetkonferencia Osszehivasardl kell
intézkedni. Bzt kdvetden a csalad- és gyermekjéléti kbzpont az elkészitett iratokat és a
javaslatat megkiildi a gydmhivatalnak.

A cselekvések hataridoi:

15 nap

A cselekvésekért felelés személy(ek):
Az esetmenedzser

Sziikséges dokumentacio:

A gyermekvédelmi nyilvéntartds adatlapja (ha nem volt elézmény, akkor ,,T”-Torzslap,
GYSZ-1, GYSZ-2; ha mar volt el6zmény, akkor T-Toérzslap, a GYSZ-1 helyett GYSZ-3,
GYSZ-2 adatlapok), feljegyzés a gyermek meghallgatasardl, feljegyzés az esetkonferenciardl,
egyeb iratok.

A dokumentdciéhoz kapesolédo hataridok:

Ertelem szerint

2.5.4. A gyamhivatal dontése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal a tényallas tisztdzasat kovetben doént a csaldédbafogadashoz vald
hozzajaruldsrdl, annak megtagadasardl, illetve ha a gyermek veszélyeztetettsége miatt
szilkséges, egyéb gyamhatosagi intézkedésrdl (védelembe vétel, ideiglenes hatalyt elhelyezés,
nevelésbe vétel,).

A cselekvések hataridéi:

Az igyintézési hatdridé a gyamhivatal szamadra relevans.
A cselekvésekért felelds személy(ek):

Gyéamhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Hatérozat

A dekumentiacidhoz kapcesolodo hataridok:
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Ertelem szerint

2.5.5. A csaladbafogadas feliilvizsgalata

2.5.5.1. Gyamhivatali dontés a feliilvizsgalat meginditasaroél

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal sziikség szerint, de legalabb évente a csaladbafogadast biztosité gyam éves
szamadasanak és jelentésének elbiralasaval egyidejiileg feliilvizsgédlja a csaladba fogadas
fenntartdsanak indokoltsdgat. Ezen eljaras keretében megkeresi a csaldd- és gyermekjoléti
kézpont esetmenedzserét, hogy tadjékoztassa a csaladbafogadott gyermek fejlédésérdl,
nevelkedésérol, gondozasardl, és hogy javaslatot tegyen a csalddbafogadés fenntartasara vagy
megszintetésére vonatkozdan. Tajékoztassa a gyamhivatalt a feliilvizsgalat sordn, hogy a
csaladbafogadas a gyermek érdekeben all-e.

A cselekvésekért felelos személy(ek):

A gyambhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Ertesités az eljaras meginditasarol levélben vagy végzésben,
A dokumentaciéhoz kapcsolédo hataridok:

Ertelem szerint

2.5.5.2. Javaslat és iratok megkérése a csalad- és gyermekjoléti kézponttdl

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal megkeresi a csalad- és gyermekjoléti kozpontot kdmyezettanulmany
készitésére a csaladba fogadonal és a gyermek meghallgatsdra. Az esetmenedzser elkésziti a
kornyezettanulméanyt és gondoskodik a gyermek meghallgatasardl vagy ebbdl a célbdl
megkeresi a szolgdlatot. Amennyiben sziikséges, esetkonferencia Osszehivasardl kell
intézkedni. Ezt kdvetden az elkészitett iratokat és a javaslatat megkiildi a gyamhivatalnak.

A cselekvések hataridoi:

15 nap

A cselekvésekért felelos személy(ek):
Az esetmenedzser

Sziikséges dokumenticio:

A gyermekvédelmi nyilvéantartasi rendszer megfelelé adatlapjai (ha nem volt elézmény, akkor
»17-Toérzslap, GYSZ-1, GYSZ-2; ha mér volt elézmény, akkor T-Torzslap, GYSZ-1 helyett
GYSZ-3, GYSZ-2 adatlapok), feljegyzés a gyermek meghallgatasardl, feljegyzés az
esetkonferenciardl, egyéb iratok.

A dokumentaciohoz kapcesoléddé hataridok:

Brtelem szerint
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2.5.5.3. A gydmhivatal dontése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal a tényallds tisztazasat kdvetden dont a csalddbafogadas fenntartasardl vagy
megsziintetésérdl, illetve ha a gyermek veszélyeztetettsége miatt szikséges, egyéb
gydmhatdsagi intézkedésrél (védelembe vétel, nevelésbe vétel, perinditas, ideiglenes
elhelyezés).

A cselekvések hataridoi:

Az ligyintézési hatarid6 a gyamhivatal szaméra relevans.
A cselekvésekért felelds személy(ek):

Gyambhivatal

Sziikséges dokumentaci6:

Hatérozat

A dokumenticiéhoz kapcsolédé hataridék:

Ertelem szerint
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2.6. A gyermek harmadik személynél torténd elhelyezésének kezdeményezése

1. A ¢csgysz javaslatot tesz a / 2. A csgyk kezdeményezi a\
csgyk-nak a perinditas - gydmhivatalnal a gyermek
kezdeményezésére < ~ harmadik személynél

torténd elhelyezése
érdekében a per
meginditdsat, ehhez
javaslatot kérhet a csgysz-

a1

A gyambhivatal a gyermeket
ideiglenes hatallyal elhelyeziés a
birdsdgon pert indit a gyermek
harmadik személyhez térténd
elhelyezése irant, vagy ehhez
tovabbi iratokat kér a csgyk-tdl,

3. A gydmhivatalnal meril
fel a perinditas
szlikségessége és
megkeresi a csgyk-t
javaslattételre

A csgyk. megkéri a csgysz
véleményét és az ligyre
vonatkozd iratait, ezt kévetSen

véleményt ad és javaslatot tesz a

gyamhivatal felé

A csgysz véleményt és
javaslatot ad a csgyk felé

A gyamhivatal a gyermeket
ideiglenes hatdilyal elhelyezi és a
birésagon pert indit a gyermek
harmadik személyhez torténd
elhelvezése irant vagv mellzi a
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Perinditis kezdeményezése a gyermek harmadik személyhez valé elhelyezése érdekében

A gyermek harmadik személynél valo elhelyezése érdekében a perinditds mérlegelése akkor
meriil fel, ha a sziil6(k) nem képesek ellatni a sziiléi feliigyelettel Osszefiiggd feladataikat,
valamilyen oknél fogva nem alkalmasak a gyermek nevelésére.

A perinditas kezdeményezése, mérlegelése harom iranybdl indulhat.

2.6.1. A perinditas kezdeményezése — csalidd- és gyermekjoléti szolgiltatas

2.6.1.1. A perinditas kezdeményezéséhez javaslat kiildése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A csalad- és gyermekjoléti szolgalat a gyermek és csaladja életkdriilményeinek ismeretében
javaslatot tesz a kdzpont felé a perinditds kezdeményezésére, amennyiben szlikséges, eldtte
esetkonferenciat szervez.

A cselekvések hataridéi:
Haladéktalanul

A cselekvésekért felelos személy(ek):
A csaladsegitd

Sziikséges dokumentacio:

Esetnaplo, T- Torzslap, feljegyzés az esetkonferenciardél és egyéb elézményiratok,
szakvélemények .

A dokumentaciéhoz kapcsolodo hataridok:

A javaslattétel sziikségessé valasat kdvetd 5 napon beldil.
2.6.2. A perinditas kezdeményezése — csalad- és gyermekjoléti kozpont

2.6.2.1. Perinditas kezdeményezéséhez javaslat elkészitése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A kozpont a gyermek és csalddja életkdriilményeinek ismeretében javaslatot tesz a
gydmhivatal felé a perinditds kezdeményezésére, ha szikséges, esetkonferencia tartdsat
kovetden. Ehhez sziikség szerint véleményt és iratokat kér a szolgdlattdl a perinditas
kezdeményezésének sziikségességérél. A szolgalat — sziikség szerint az észleld €s
jelzorendszer tagjal véleményének figyelembe vételével — javaslatot ad a perinditas
sziikségességével kapcsolatban és megkiildi az iratokat/dokumentaciot a kdzpont szdmara.

A cselekvések hataridoi:
Haladéktalanul

A cselekvésekért felelos személy(ek):
Az esetmenedzser

Sziikséges dokumentacio:

A gyermekvédelmi nyilvantartasi rendszer megfelel6 adatlapjai (ha nem volt elézmény, akkor
I -Torzslap, GYSZ-1, GYSZ-2; ha mar volt elézmény, akkor a T-Térzslap, GYSZ-1 helyett
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GYSZ-3, GYSZ-2 adatlapok) és egyéb el6zményiratok, szakvélemények, jellemzések,
tajekoztatok.

A dokumenticidhoz kapcesolédé hataridék:

A javaslattétel szitkségessé valasat kévetd 5 munkanapon beliil.

2.6.2.2. A gydmhivatal részérél tovabbi bizonyitékok beszerzése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal megkeresi a csalad- és gyermekjoléti kozpontot kdmyezettanulmany
készitésére, kiskori meghallgatisara, tovabbi el6zményadatok, esetleges szakvélemények,
tajékoztatok megkiildésére, melyeket a csalad- és gyermekjoléti kodzpont megkild a
gyambhivatalnak.

A cselekvések hatariddoi:

Haladeéktalanul

A cselekvésekért felel6s személy(ek):

A gyamhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Levél/végzés (az adatbekéréshez)

A dokumentaciéhoz kapesolédé hataridok:

8 nap

2.6.2.3. Kereset benyiijtiasa a perinditiasra vagy a perinditas mell6zése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyambhivatal a bizonyitékok mérlegelése alapjan a gyermeket ideiglenes hatallyal elhelyezi
¢s pert indit a birdsagon a gyermek harmadik személynél torténd elhelyezése irdnt, vagy
mell6ézi a perinditast (esetleg egyéb hatdsagi intézkedés irant eljarast folytat le, pl. a
gyermeket védelembe veszi) és err6! értesiti a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot.

A cselekvések hataridoi:

Ertelem szerint

A cselekvésekért felelés személy(ek):
A gyambhivatal

Sziikséges dokumentacid:

Keresetlevél és/vagy tajékoztatdé levél a csalad- és gyermekjoléti kozpont fele, hatdsagi
beavatkozas esetén ddntés.

A dokumenticiohoz kapcsolédé hatiridék:

Ertelem szerint
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2.6.3. A perinditas kezdeményezése — gyamhivatal

2.6.3.1. A perinditias mérlegeléséhez a kizpont javaslatanak beszerzése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Ebben az esetben a gyamhivatalnal meriil fel elGszér a perinditas sziikségessége. A
gyamhivatal megkeresi a csaldd- és gyermekjdléti kozpontot, hogy a gyermek jelenlegi
csaladja korében és a javasolt elhelyezési helyre vonatkozdan kémyezettanulmany
készitésére, esetlegesen a kiskord meghallgatasara, illetve egyéb elézményadatok
megkiildésére.

A cselekvések hataridoi:

Ertelem szerint

A cselekvésekért felelds személy(ek):
Gyambhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Adatbekérés, végzés

A dokumenticiéhoz kapesolodé hataridék:

8 nap

2.6.3.2. A szolgilat véleményének beszerzése és tovabbitasa a gyamhivatal felé

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal megkeresése alapjdn a csalad- és gyermekjoléti kdzpont javaslatot kér a
csalad- és gyermekjoléti szolgalattdl az észlels- és jelzbrendszer tagjai véleményének
figyelembe vételével a perinditds kezdeményezésének szikségességérél és az iratokat
javaslataval ellatva megkiildi a gydmhivatal szdmara.

A cselekvések hataridéi:

Ertelem szerint

A cselekvésekért felelos személy(ek):
Az esetmenedzser

Sziikséges dokumentacio:

A gyermekvédelmi nyilvantartasi rendszer megfelelé adatlapjai (ha nem volt elézmény, akkor
, I7-Torzslap, GYSZ-1, GYSZ-2; ha mdr volt el6zmény, akkor a T-Torzslap, GYSZ-1 helyett
GYSZ-3, GYSZ-2 adatlapok), meghallgatasrol késziilt feljegyzés és egyéb elézményiratok.

A dokumenticidhoz kapcesolodé hataridék:

15 nap
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2.6.3.3. A kereset benyujtasa a perinditisra vagy a perinditas mellozése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal a bizonyitékok mérlegelése alapjan a gyermeket ideiglenes hatallyal elhelyezi
és pert indit a birésagon a gyermek harmadik személynél valo elhelyezése irant, vagy mellézi
a perinditast (esetleg egyéb hatdsdgi intézkedés irant eljarast folytat le, pl. a gyermeket
védelembe veszi) és errdl értesiti a csalad- és gyermek;joléti kézpontot.

A cselekvések hataridoi:

Ertelem szerint

A cselekvésekért felelés személy(ek):
Gyamhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Keresetlevél és/vagy tajékoztaté levél (hatdsagi beavatkozas esetén dontés) a csalad- és
gyermekjoléti kozpont felé.

A dokumenticiohoz kapesolodé hataridok:

Ertelem szerint
2.7. A csaladbafogadé® gyam kirendelése

2.7.1. Jelzés barkitol a gyamhivatal felé a csaladbafogadé gydm rendelésének
a sziikségességérol.

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A kiskorii gyermek kozeli hozzatartozdja és az a személy, akinek a gondozasdban a gyermek
él, koteles a gyadmhatésagnak késedelem nélkiil bejelenteni, ha a kiskorti részére gyam
kirendelése szilkseéges. A birésdg vagy mas hatdsag is koteles értesiteni a gydmhatdsagot, ha
hivatalos eljarasa soran tudomast szerez arrdl, hogy valamely kiskord részére gyamot kell
rendelni. A gyamrendelés sziikségességét barki bejelentheti. A gyamot a gyadmbhatosag
hivatalbél rendeli ki.*!

A gyédmrendelés szikségessége a csalad gondozdsa sordn felmeriilhet a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatnal, a csalad- és gyermekjoléti kézponinal, de barmely szervezet vagy
maganszemély jelezheti a csaldd- és gyermekjoléti szolgalatnak vagy a csalad- és
gyermekjoléti kdzpontnak, illetve kdzvetleniil a gyamhivatalnak, hogy a gyermek sziiloi
feliigyelet nélkiill maradt és szdmdra gyamot kell rendelni. A kérelmet a korlatozottan
cselekvoképes gyermek Onalldan is benyljthatja.

A cselekvések hataridoin;

Az ligyintézési hatarid6 a gyamhivatal szamaéra relevans.

3 Gyvt. 5. § sz) pontja - csaladbafogadd gyam: az a gyamként kirendelt személy, akinél a gyamhatdsag a
gyermeket ideiglenes hatéllyal elhelyezte, vagy akinél a birésag a gyermeket elhelyezte, vagy aki a gyermeket a
gyamhatosdg hozzdjaruldsidval csalddba fogadta, kivéve, ha a gyermeket ideiglenes hatéllyal neveldsziilonél,
gyermekotthonban vagy mas bentlakasos intézményben helyezték el, vagy akit a gydmhatosag a Ptk. 4:226. és
;1:227. §-a szerint mas okbol rendelt ki gydmkeént a gyermekvedelmi gyamsag alatt nem alld gyermek szémaéra.

' Pik. 4:225. §
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A cselekvésekeért felelos személy(ek):
A csalddsegitd és az esetmenedzser
Sziikséges dokumentacid:

Az Ugyben addig keletkezett iratok csatolasa (Esetnaplo, T-Torzslap, gyermekvédelmi
adatlapok, egyéb iratok, jellemzések, tajékoztatdk).

A dokumenticiéhoz kapesolodé hataridok:

Ertelem szerint

2.7.2. Gyamhivatali eljaras meginditdsa és a csalad- és gyermekjoléti kizpont
megkeresése
Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal kérelemre (pl. a gyermek kérelmére) vagy a jelzések alapjan hivatalbdl eljarast
indit. Ezt kdvetben felkéri a csalad- és gyermekjoléti kozpontot a gyamsag ellatiséara
megjeldlt személynél kornyezettanulmany készitésére és sziikség szerint a gydmsag ala keriil6
gyermek meghallgatdsara, valamint a gyamsag ellatasaval kapcsolatosan javaslattételre,

A cselekvések hataridoi:
Eljaras meginditasat kévetd 8 nap
A cselekvésekért felelos személy(ek):
Gyambhivatal
Sziikséges dokumentacio:
Ertesités az eljards meginditasarol és adatbekérés levél/végzés forméban,
A dokumentiaciohoz kapcsolodé hataridék:

Ertelem szerint

2.7.3. A csalad- és gyermekjoléti kézpont intézkedése kornyezettanulmany és
a gyermek meghallgatisa irdnt vagy e célbdl a csalad- és gyermelkjoléti
szolgalat megkeresése, iratok kiildése a gydmhivatalnak

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A csalad- és gyermekjoléti kozpont elkésziti a kdmyezettanulmanyt a gyamsagra jelolt
személynél és a gyamhatosédg felkérése alapjan meghallgatja a gyamsag ala kertilé gyermeket
vagy ebbdl a célbdl megkeresi a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. A csaldd- és
gyermekjoléti kdzpont a sajat maga altal készitett vagy a csalad- ¢s gyermekjoléti szolgalattol
kapott iratokat (a kornyezettanuiményt és a meghallgatasrol késziilt jegyzOkényvet)
javaslataval egyiitt megkiildi a gyamhivatalnak.

A cselekvések hataridoi:
15 nap
A cselekvésekért felelos személy(ek):

Az esetmenedzser
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Sziikséges dokumenticid:

A gyermekvédelmi nyilvantartasi rendszer megfelel$ adatlapjai (ha nem volt elézmény, akkor
»17-Torzslap, GYSZ-1, GYSZ-2; ha mér volt elézmény, akkor a T-Torzslap, GYSZ-1 helyett
GYSZ-3, GYSZ-2 adatlapok), meghallgatasrdl késziilt feljegyzés, egyéb iratok, jellemzések,
tajékoztatok.

A dokumentiaciohoz kapesoldodé hataridék:

Ertelem szerint.

2.7.4. A gyamhivatal dontése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyambhivatal a tényallas tisztazasat kdveten dont a csaladbafogadd gyam kirendelésérol.

A gyamhivatal gyamot a sziiléi feliigyelet alatt nem allé gyermek részére rendel. Nem 4all
sziil6i feliigyelet alatt a gyermek, ha

- a sziilok meghaltak,

- a szl0k sziiloi felligyeletét a birosag megsziintette,

- a szililok cselekvoképtelenek vagy korlatozottan cselekvéképes kiskortak, fiiggetlentil attdl,
hogy tizenhatodik életéviik betdltésétél a gondozéas, nevelés jogat gyakorolhatjdk, vagy
cselekvbképességiikben a sziiléi feliigyeleti jogok gyakorlasa tekintetében részlegesen
korlatozott nagykor( szemeélyek,

- a sz{il6k ismeretlen helyen tavol vannak, vagy ténylegesen akadalyozva vannak,

- a birdsag a gyermeket harmadik személynél helyezte el,

- a gyermeket a gyamhivatal nevelésbe vette,

- a gyamhivatal a gyermek csaladba fogaddsdhoz hozzajarult,

- a gyamhivatal a gyermeket ideiglenes hatdllyal hozzatartozonédl vagy més személynél,
nevel§sziilénél, gyermekotthonban, fogyatékosok vagy pszichiatriai betegek otthondban
helyezte el, és sziildje ellen a sziil6i felligyelet megszlintetése vagy a szililéi feliigyelet
rendezése iranti per van folyamatban,

- a sziilé hathetes életkornal fiatalabb gyermeke ismeretlen személy altali rokbefogadasahoz
hozzajarult,

- a sziilé a hathetes életkornal fiatalabb gyermeke ismert személy altali Srékbefogadasahoz
hozzajarult, kivéve, ha a sziil6 a hazastars 4ltal t6rténd Srékbefogadashoz jarult hozza,

- a szilld a gyermek vagy a gyermekkel kozds haztartdsban él6 hozzatartozdja sérelmére
elkdvetett cselekmény miatt elrendelt tdvoltartd hatarozat hatalya alatt 4ll, és a gyermeknek
nincs masik szliloi feltigyeleti jogot gyakorld sziildje,

- a sziléi felligyeleti jog gyakorlasara jogosult sziilé egyiitt él a sziiloi feliigyelettol
megfosztott mésik sziildvel, az életkdzosségiik fennallisa alatt.

A gyamhivatal csaladbafogadd gyamul rendeli ki azt a személyt aki a gyermeket csaladba
fogadta, tovabba a hat hetes életkornal fiatalabb gyermek titkos 6rokbefogadasa esetén az
orokbefogadni szandékozd személyt. Gyermekvédelmi gyamot rendel a gyamhivatal, ha a
gyermeket ideiglenes hatallyal gyermekvédelmi szakellatasban helyezte el, tovabba nevelésbe
vette.

A cselekvések hataridéi:
Az ligyintézési hataridé a gyamhivatal szamdra relevans.
A cselekvésekért felelds személy(ek):

Gyéamhivatal
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Sziikséges dokumentacid:
Hatérozat
A dokumentaciéhoz kapesolodé hataridok:

Ertelem szerint
2.8. A gyermek gondozasi helyének megvaltoztatisa

2.8.1. Kérelem benyujtisa a gyAmhivatalhoz az arra jogosultaktol a gondozasi
hely megvaltoztatisara
Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatalndl a nevelésbe vett gyermek gondozési helyének megvaltoztatasara kérelmet
nytdjthat be a gyermek, a sziild, a gyermekvédelmi gydm, a neveldsziiléi halozat vezetdje, a
gyermekotthon vezetdje, valamint kezdeményezheti a gyermekjogi képvisel6 és a TEGYESZ
is.

A cselekvések hataridoi:

Ertelem szerint

A cselekvésekért felelos személy(ek):

A gyam, a gyermekotthon vezet6je, a nevel6szildi haldzat vezetdje

Sziikséges dokumentacié:

A gyermekvédelmi szakellatasban szlikséges dokumentacid csatoldsa

A dokumentaciéhoz kapcesolédé hataridék:

Ertelem szerint, illetve az azonnali intézkedést igényld helyzetben haladéktalanul (pl. a
gyermeket a kbryezete, gondozdja stlyosan veszélyezteti vagy a gyermek magatartdsival
sulyosan veszélyezteti a krnyezetében €loket).

2.8.2. A gyamhivatali eljaérds meginditisa és adatok bekérése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyambhivatal kérelemre vagy hivatalbdl meginditja a gondozasi hely megvaltoztatasaval
kapcsolatos hat6sagi eljarast, melyet a nevelésbe vétel felillvizsgélatanak is mindsithet. Az
eljards soran a gyamhivatal megkeresi a csalad- és gyermekjéléti kdzpontot javaslattételre,
és/vagy kornyezettanulmany készitésére a gyermek esetleges hazakeriilése érdekeében.
Egyidejiileg megkeresi a TEGYESZ-t és a gyermekvédelmi szakértdi bizottsagot szakértdi
vélemény, elhelyezési javaslat és egyéni elhelyezési terv készitésére. A gydmhivatal minél
alaposabb és szélesebb koril tijékoztatasa érdekében a csalad- és gyermekjoléti kézpont,
valamint a TEGYESZ, a gyermekvédelmi gydm egymadssal egylittmiikddve teszi meg a
tajékoztatdsat, javaslatit. Ennek érdekében esetkonzulticidt, esetmegbeszélést, amennyiben
szitkséges esetkonferenciat szerveznek, valamint kdz0s csalddlatogatast tesznek a csalad
otthonaban.

A cselekvések hataridoi:

Az ligyintézesi hatirid0 a gyamhivatal szamaéra relevans.
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A cselekvésekért felelds személy(ek):

(Gyamhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Ertesités az eljéras meginditasarol, adatkérés levél/végzés,
A dokumentaciéhoz kapesolédé hataridék:

Ertelem szerint, illetve az azonnali intézkedést igényl helyzetben haladéktalanul.

2.8.3. Kornyezettanulmany és javaslat készitése

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyermek csaladja szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kézpont elkésziti a gyermek
hazakeriilésének  mérlegelésére a  vérszerinti  csaladtagok  lakokomyezetében a
kornyezettanulmanyt vagy ebbél a célbol megkeresi a csalad- és gyermekjéléti szolgalatot.

A cselekvések hataridoi:

Legkés6bb 15 nap

A cselekvésekért felelés személy(ek):
Az esetmenedzser

Sziikséges dokumenticié:

A gyermekvédelmi nyilvantartasi rendszer adatlapjai (,,T7-Torzslap, GYSZ-2, GYSZ-3,
GYSZ-8).

A GYSZ-8 azért nélkiildzhetetlen, mert a gondozési hely megvaltoztatdsit indokolhatja a
kapcsolattartas eldsegitése is, amely ennek az adatlapnak a tartalma nélkiil nem itélhetd meg.

A dokumentaciéhoz kapcesolédo hatariddk:

Ertelem szerint, illetve az azonnali intézkedést igénylé helyzetben haladéktalanul.

2.8.4. Szakértoi vélemény, elhelyezési javaslat és egyéni elhelyezési terv
készitése
Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A szakértdi bizottsag elkésziti a szakmai véleményt és ezt kovetden a TEGYESZ elkésziti a
gyermekre vonatkozd elhelyezési javaslatot és egyéni elhelyezési tervet. A TEGYESZ az
elkésziilt anyagokat megkiildi a gyamhivatalnak.

A cselekvések hataridéi:

30 nap (ebbdl a szakértdi vélemény 20 nap, az elhelyezési terv és javaslat 10 nap).
A cselekvésekért felelds személy(ek):

TEGYESZ vezetdje, szakértdi bizottsag vezetdje

Sziikséges dokumentacio:

A gyermekvédelmi nyilvantartas adatlapjai.

A dokumenticiéhoz kapcesolédé hataridok:

Ertelem szerint, illetve az azonnali intézkedést igényl6 helyzetben haladéktalanul.
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2.8.5. Gyamhivatali targyalas tartasa

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyamhivatal a tényéllas tisztazasa és az érintettek (gyermek, sziil, gydm, esetmenedzser,
neveldsziild vagy gondozd intézmény vezetdje) személyes meghallgatisa érdekeében
targyalast tart.

A cselekvések hatdridoi:

Ertelem szerint.

A cselekvésekért felelos személy(ek):
Gyambhivatal

Sziikséges dokumentacio:

A targyaldson késziilt jegyz6kényv

A dokumentaciohoz kapcsolédé hataridék:

Ertelem szerint, illetve az azonnali intézkedést igénylé helyzetben haladéktalanul.

2.8.6. A gyamhivatali dontés

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyambhivatal a tényallas tisztdzdsat kdvetden dont ~ feliilvizsgélat esetén a nevelésbe vétel
fenntartasarél vagy megsziintetésérdl, feliilvizsgilat hianyaban — a gondozési hely
fenntartasardl vagy megvaltoztatasarol.

A cselekvések hataridéi:

Az ligyintézési hataridd a gyamhivatal szdmara relevans.
A cselekvésekért felelds személy(ek):

Gyamhivatal

Sziikséges dokumenticio:

Hatérozat.

A dokumenticiohoz kapcsolodé hataridék:

Ertelem szerint, illetve az azonnali intézkedést igényld helyzetben haladéktalanul.

2.9. A gyermek tankotelezettsége teljesitésének eldmozditasa és a gyermek utin jaré
csaladi pétlék természetbeni formaban térténd nytijtasa

A csaladi po6tlék — a csaladtdmogatasi ellatdsok egyik legfontosabb elemeként — a tankoteles
korti gyermek esetében annak iskoldztatdsi koltségeihez nyujtott allami hozzajarulds. Az
ellatas célja és funkcidja hangstlyozottan a tanuldshoz kapesolédd kiadasok részbeni
atvallaldsa. Fontos, hogy a csaladok érezhetd tamogatist kapjanak a gyermekek
felneveléséhez, iskoldztatasdhoz. Ugyanakkor az is dssztarsadalmi érdek, hogy az iskolaskora
gyermekek maradéktalanul eleget tegyenek tankotelezettségliknek.

2010. augusztus 30-ai hatallyal bevezetésre kerlilt az iskoldztatasi tamogatas jogintézménye.
Az 4j jogintézmény célja a tankOtelezettség teljesitésének, ezaltal a gyermek helyes irdnyn
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fejlodésének eldsegitése. Ennek értelmében ,a gyermek nevelésével, iskolaztatasaval jaré
kéltségekhez az 4llam havi rendszerességgel jard nevelési ellatdst vagy iskolaztatasi
tAmogatast nyhjt.”>2

Ha a gyermek nem teljesiti a tankételezettségét, az kovetkezményekkel jar, mint
figyelmeztetéssel a szills felé, majd védelembe vétellel és az iskolaztatasi tamogatas
felfiggesztésével ™,

Bizonyos esetekben az iskolaztatdsi tamogatas felfliggesztése mellett tovabbra is megmarad a
csaladi potlék természetbeni formaban torténd nyhjtasa.

A tﬁrvén‘yben meghatarozott feladatok végrehajtisinak segitése céljabol Modszertani
Gtmutaté®® keriilt kiadasra, mely részletesen tartalmazza a folyamat szerepléit, feladatait és
eljarasrendjét.

32y 6. A csaladok tAmogatasardl sz616 1998, évi LXXXIV. torvény 6-8.§-sai

3 Gyer. 91/F. §, valamint a Gyvt. 68/A. §-okra figyelemmel az 6vodai nevelésre kitelezett gyermekre
vonatkozd 1y szabalyokra is.

3 Nemzeti Eréforras Minisztérium, Gyermek- és [fjusdgvédelmi Foosztaly — Modszertani itmutatd, az
iskolaztatdsi tAmogatés folyositisdnak felfliggesztésére vonatkozd térvényi és kormanyrendeleti szinti
szabalyokhoz, Budapest, 2010. szeptember 15.
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2.10. Az utégondozas

Az utdgondozas folyamata

A gyamhatosag hatdrozatot hoz a
neveléshe vétel megsziintetésérdl,
utégondozds elrendelésérdl

Esetkonferencia
amennyiben sziikséges

Csgyjk —az utdégondozds
cselekvési tervének
elkészitése (bevont

szakemberek,
kiildngsen csalddsegito)

Cselekvési/gondozasi
terv megvaldsitasa

Csgyik -
Feliilvizsgalat

Nem

Megsziintethetd az
utégondozas?

Szltkseges-e mas
hatdsagi
intézkedés?

Esetkonferencia
amennviben szilkséges

A gyambhivatal hatdrozatot
hoz az utégondozas
megsziintetésérdl

Javaslat mas gyermekvédelmi
gondoskodas kirébe tartozd
hatosagi intézkedésre

A csgyjk atadja az esetet a
szolgalatnak (esetmenedzser —
csaladsegitd)

Szitkséges-e
szocidlis segitd
tevék, nydjtasa?

l Nem

Az eset lezdrasa
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2.10.1. A gyamhivatal hatarozatot hoz a nevelésbe vétel megsziintetésérol, az
utégondozas elrendelésérol

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A nevelésbe vétel soran biztositott segité tevékenység (vérszerinti csaladgondozas) soran a
sziilok/csalad alkalmassa valt a gyermek visszafogadasara, a gondozasi tervben meghatérozott
feladatokat teljesitették, valamint a kapcsolaftartds a gyermek és a szld/sziilék kodzott
folyamatos és rendezett volt. A csalad- és gyermekjoléti kdzpont a nevelésbe vétel
megszimtetésére tett javaslata eldtt amennyiben szitkséges esetkonferenciat hiv &ssze, ahova
meghivja a gyermekvédelmi gyamot, a TEGYESZ képvisel§jét, a neveldsziilot, a neveldszild
tandcsaddt, gyermekotthon vezetdjét, a gyermekjogi képviseldt, valamint mds, a gyermek,
illetve a csalad/sziilok segitésében kézremiikddd, tevékenykedS szakembereket. Az
esetkonferencian a szakemberek tajékoztajdk egymast az egyéni elhelyezési tervben, illetve a
GYSZ-7 adatlapon meghatérozott feladatok teljesiilésérdl, a tapasztalatokrol, valamint
konszenzuson alapuldé javaslatot fogalmaznak meg a nevelésbe vétel megsziintetéséhez
kapcsoloddan.

A cselekvések hataridéi:
Az ligyintézési hatarid6 a gyamhivatal szamadra relevans.
A cselekvésekért felelos személy(ek):

A gyamhivatal, illetve a pontos és alaposan indokolt, alatamasztott javaslat megtételéért, az
ehhez kapcsolddd esetkonferencia dsszehivaséra vonatkozdan az esetmenedzser.

Sziikséges dokumenticid:
Gyémhivatali hatdrozat a GYSZ-8, illetve a TEGYESZ javaslata alapjan.
A dokumenticiohoz kapcsolédoé hataridok:

Ertelem szerint

2.10.2. Az utégondozis cselekvési/gondozasi tervének elkészitése (bevont
szakemberek, kiilondsen a csaliddsegitd és a gyermekvédelmi szakellatas
szakemberei)

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A csaladd- és gyermekjoléti kGzpont szakmai vezetGje altal kijelolt esetmenedzser, aki
lehetdség szerint ugyanaz, mint aki a vérszerinti csaladgondozast biztositotta, elkésziti a
csaladjiba visszahelyezett gyermek hatékony és biztonsagos beilleszkedését biztositd
cselekvési/gondozasi tervet. Meghatarozé a gondozasba, megvaldsitasba bevont szakemberek
egylittmiikddése, kiilondsen a gyermek nevelésbe vétele alatt tevékenykedd szakemberek
(gyermekvédelmi gyam, csoportvezetd, neveldsziild, pszichologus) szerepe.

A cselekvések hatariddoi:

15 nap

A cselekvésekért felelos személy(ek):

A csalad- és gyermekjoléti kdzpont szakmai vezetdje, illetékes esetmenedzser
Sziikséges dokumenticio:

Cselekvesi/gondozasi terv
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A dokumenticiéhoz kapcsolédd hataridék:

15 nap

2.10.3. ,Feliilvizsgalat” — az utégondozas eredmény¢rdl tajékoztatas

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyadmhivatal az utégondozas elrendelésérdl szold hatdrozatiban felhivja az utdgondozés
biztositasara koteles intézmény vezetdjét, hogy az utdgondozas eredményérol évente, illetve a
gyamhivatal felhivasdra barmikor, és az utdgondozas megsziinésekor vagy megsziintetésekor
adjon tdjékoztatdst a gyamhivatalnak®™. Ennek megfeleléen az esetmenedzser a
cselekvési/gondozasi tervben feladatot vallald szakemberek, valamint a csaldad (szilé/k,
gyermek/ek) részvételével amennyiben szitkséges esetkonferencian értékeli az utdégondozas
tapasztalatait, tanulsigait és megdllapodnak a tovabbiakban, aminek értelmében az
esetmenedzser megkiildi tajékoztatdsat a gyamhivatalnak. Az esetkonferencian a
konszenzusra kell torekedni.

A cselekvésekért felelos személy(ek):

Az esetmenedzser,

Sziikséges dokumentacio:

Tajékoztatas, GYSZ-3.

A dokumenticitchoz kapcsolédé hataridéok:

15 nap

2.10.4. Megsziintethet6 az utégondozis?

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Az esetmenedzser a segitd folyamatba bevont szakemberekkel — amennyiben sziikséges
esetkonferencia keretében — egyiitt értékeli a folyamatot, majd javaslatot tesz az utégondozas
megsziintetésére vagy az utogondozas fenntartdsara vonatkozodan.

A cselekvések hataridéi:

15 nap

A cselekvésekért felelos személy(ek):

A csalad- és gvermekjoléti kozpont illetékes esetmenedzsere.
Sziikséges dokumentacio (hol, ki és mit dokumental):
Helyzetértékelés, javaslat.

A dokumentaciéhoz kapesolodé hataridok:

15 nap.

3 Gyer. 121.§ (2) alapjan
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2.10.5. A gyamhatésag hatiarozatot hoz az utégondozis megsziintetésérol

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Amennyiben a gyermek megfeleléen visszailleszkedett a sajat csaladjaba, gondozasa,
nevelése biztositott, veszélyeztetettsége nem all fenn, valamint a veszélyeztetettségének a
megel6zése hatdsagi intézkedés nélkil is biztosithato, az utégondozas megsziintethetd, akkor
a gydmhivatal hatdrozatot hoz annak megsziintetésérol.

A cselekvések hataridéi:

Az Ugyintézési hatarid6 a gyamhivatal sziméra relevans.
A cselekvéselért felelos személy(ek):

Gyambhivatal

Sziikséges dokumentacio:

Hatérozat

A dokumentaciohoz kapcsolodé hataridék:

Ertelem szerint
2.10.6. Sziikséges-e szocialis segité tevékenység nynjtisa?

2.10.6.1. Sziikséges szocialis segito tevékenység nyijtasa

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Amennyiben a tovabbiakban sziikséges a gyermek, csalad segitése, akkor a megsziintetd
hatdrozat utin a csalad- és gyermekjoléti kdzpont esetmenedzsere az esetet dtadja a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat csaladsegité munkatarsanak, aki a tovabbiakban biztositja a szocidlis
segitd tevékenységet, segiti a gyermeket, a csaladot.

A cselekvések hataridoi:
15 nap
A cselekvésekért felelos személy(ek):

A csalad- és gyermekjoléti kbzpont vezetdje €s az illetékes esetmenedzser, valamint a
csalddsegito.

Sziikséges dokumentacio:

Esetatadas nyomtatvany és a keletkezett iratanyag (GYSZ-1 (ha volt), GYSZ-2, GYSZ-3,
GYSZ-4 adatlapok, szakvélemények, tdjékoztatok).

A csalad- és gyermekjoléti szolgalat részérdl toltendd a tovabbiakban: Esetnaplo, a T-
Torzslap, GYSZ-2 adatlapok aktualizalasa, ha sziikséges)

A dokumenticiohoz kapcsolodo hataridok:

15 nap
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2.10.6.2. Nem sziikséges szocialis segit6 tevékenység nyijtasa

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Amennyiben nincs sziikség a tovabbiakban szocialis segité tevékenység biztositasara, akkor
az esetmenedzser az esetet lezarja. Természetesen a gyermekkel €és a csaladdal egyeztetik,
hogy amennyiben barmilyen kérdésiik, problémajuk van, akkor a csalad- és gyermekjoléti
szolgdlat csalddsegitdjét kereshetik.

A cselekvések hatariddi:

15 nap

A cselekvésekért felelés személy(ek):

A csalad- és gyermekjoléti kbzpont vezetbie és az illetékes esetmenedzser.
Sziikséges dokumentacio:

helyzetértékelés, lezaras
Azigénybevevo KENYSZI rendszerbol torténd kivezetése

A dokumenticiohoz kapcsolodo hatariddk:

15 nap

2.10.7. Nem sziintethet6 meg az utégondozis

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Amennyiben nem sziintetheté meg az utdégondozas, akkor meg kell vizsgélni, hogy ennek mi
az oka. Célszerli esetkonferenciat tartani a gyermek, sziilok, hozzatartozok, valamint a
gyermekkel foglalkozo szakemberek részvételével, ahol mindenki ismerteti a tapasztalatait, a
vallalt feladatainak a teljesiilését, valamint véleményét és javaslatit a tovabbi teendGkre
vonatkozdan, kiilonos tekintettel a valtoztatni kivant feladatokra.

A cselekvések hatariddi:
15 nap
A cselekvésekért felelos személy(ek):

A csaldd- és gyermekjoléti kdzpont vezetSje és az illetékes esetmenedzser, valamint a
gyamhivatal.

Sziikséges dokumentici6:
Az esetkonferencia feljegyzése, megallapodas, valamint az 4j cselekvési/gondozasi terv.
A dokumenticiéhoz kapesolédé hataridék:

Ertelem szerint

2.10.7.1. Annak vizsgalata, hogy sziikséges-e mas hatdsagi intézkedés

Folyamatelem tartalma, cselekvések:
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Amennyiben nem sziintethetd meg az utdégondozas és a helyzetértékelésbdl kidertil, hogy a
gyermek veszélyeztetettsége fennall, akkor mas hatésgi intézkedés kezdemeényezésére van
sziikség, amivel a gyermek veszélyeztetettsége megsziintethetd (lasd esetkonferencia — 2.1.5-

2.1.6.).

A eselekvések hataridoi:

15 nap

A cselekvésekért felelés személy(ek):

Az esetmenedzser

Sziikséges dokumentacio:

Az esetkonferencia feljegyzése, megallapodds és a javaslat.
A dokumentaciohoz kapcesolédo hatdridok:

15 nap

2.10.7.2. Javaslat mas gyermekvédelmi gondoskodas korébe tartozo hatosagi
intézkedésre
Folyamatelem tartalma, cselekvések:

A gyermek veszélyeztetettségének ismeretében, annak sulyossdgiara tekintettel az
esetmenedzser - egyeztetve az utdgondozds folyamatdba bevont szakemberekkel
(esetkonzultacid, esetmegbeszélés, esetkonferencia) — javaslatot tesz a konkrét hatosagi
intézkedésre vonatkozdan.

A cselekvések hataridéi:

15 nap

A cselekvésekért felelos személy(ek):

Az esetmenedzser

Sziitkséges dokumentici6:

Javaslat, valamint ,,T”-T6rzslap, GYSZ-2, GYSZ-3, GYSZ-4 adatlapok.
A dokumenticiéhoz kapesolodé hataridok:

15 nap.

2.10.7.3. Az utégondozas tovabbi fenntartisa

Folyamatelem tartalma, cselekvések:

Amennyiben az utdgondozids nem sziintetheté meg, de mas gyermekvédelmi gondoskodas
korébe tartozd hatésagi intézkedésre nincs sziikség, akkor a gyamhivatal hatarozatot hoz az
utdégondozas fenntartdsarél. Ennek alapjan az esetmenedzser 1 cselekvési/gondozasi tervet
készit és folytatja, koordinélja a segitd tevékenységet.

A cselekvések hataridoi:

Az lgyintézési hataridé a gyamhivatal szaméara relevans, azonban a cselekvési terv
készitésére a hatarozat jogerbre emelkedésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil kerdil sor.

A cselekvésekért felel6s személy(ek):
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A gyambhivatal, az esetmenedzser
Sziikséges dokumentacié:

Gyémbhivatali dontés, cselekvési terv/gondozési terv

A dokumenticiéhoz kapesolédo hatiridék:

Ertelem szerint.
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